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Leltarozasi litemterv

Késziilt a konyvtari allomany ellendrzésérél (leltarozasarol) és az allomanybol t6rténd torlésrol sz616

szabalyzat kiadasarol szolé 3/1975. KM-PM egyiittes rendelet értelmében a Sajoszogedi AMK
telephelyeként miik6ds, Miivelddési Haz és Konyvtar intézményben (3599 Sajészoged, Ady Endre Ut
2.) a konyvtari dllomanyellen6rzés eldkészitése céljabol.

1. A leltarozas jellege: id6szaki *-soron kiviili *
2. A lebonyolitas médja:  folyamatos * - fordulonapi *

3. Kezdb idpont: 2021 év 02 h6 08 nap Tervezett idétartam: 60 munkanap, a konyvtar nyitvatartasi
ideje alatt.

4. A leltarozas mértéke:  teljeskorii * - részleges *

5. A konyvtari allomany nagysaga: 11.146 db

6. A végrehajtas modszere:

- a konyvtari dokumentumok behasonlitdsa a szamitogépes nyilvantartassal és a
cimleltarkdnyvvel

- az ellendrzott dokumentumok ellatdsa datumbélyegzovel

- az olvasoknal 1évé kolesonzott dokumentumok adatbézisanak egyeztetése az egyedi
nyilvantartassal

- az allomanyellendrzés soran jelentkezé hiany megallapitisa, a hidnyzé dokumentumok
jegyzékének elkészitése és kivezetése az allomanybol

- leltarozasi jegyzokonyv készitése

- a dokumentumok szdmbavétele mellett, levalogatjuk a rongalddott és a folos példanyokat
allomanyapasztas céljabol

7. A konyvtari részlegek alloméanyanak ellendrzése a kovetkezo titemezésben torténik:

I. Feln6tt részleg
1. K6lesondzhetd allomany

2. Helyben hasznalhaté6 dokumentumok
2021.02.08-t61 — 2021.04.15-ig

1. Gyermek részleg
1. Kolcsonozhetd allomany
2. Helyben hasznalhaté dokumentumok
2021.04.16-t61 — 2021.05.05-ig




8. A leltarozas iranyitoja: Firtkoné Ladi Heléna konyvtaros

A leltarozasban a fenntarté megbizasabol részt vesz Varga Miklos konyvtarosi
szakképesitéssel rendelkez6 munkatars.

Kelt: Sajoszoged, 2021 év januar ho 19. nap

A tervezetet a képvisel6-testiilet 13/2021.(1.29.) hatarozatival jovéhagyta.
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