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Sajészoged Kozség Onkorményzat Képviselo-testiilet a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi
CXLIIL t6rvény (tovabbiakban: Kbt.) 27.§ (1) bekezdése alapjan, az elektronikus kizbeszerzés
részletes szabdlyairol szolé 424/2017. (XIL19.) Korm. rendelet (tovibbiakban: Korm.
rendelet) elbirdsainak figyelembevételével az aliabbi Kozbeszerzési Szabalyzatot
(tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja.

1. A Kozbeszerzési Szabalyzat célja

A Kozbeszerzési Szabélyzat célja, hogy a Kbt. és a Korm. rendelet rendelkezései alapjan
Sajészoged Kozség Onkormanyzata, valamint intézményei (a tovéabbiakban egyiittesen:
Ajéanlatkérék, onélléan: Ajanlatkérd) kiaddsainak ésszeriisitése, a kdzpénzek felhasznalasanak
atlathatésaga, nyilvanossiga és ellen6rizhetosége, valamint a beszerzések sordn a verseny
tisztasagénak, az ajanlattevok esélyegyenl6ségének és a velikk szembeni egyenldé banasmod
biztositdsa.

A Szabilyzat célja tovabbd, hogy a Kbt. és a Korm. rendelet rendelkezéseinek
figyelembevételével meghatérozza az Ajanlatkérd a kozbeszerzési eljarasai elékészitésének,
lefolytatdsanak, belsd ellendrzésének felel6sségi rendjét, a nevében eljard, illetve az eljarasba
bevont személyek, valamint szervezetek feleldsségi korét és a kozbeszerzési eljaras
dokumentélasanak rendjét, 6sszhangban a vonatkozo Jjogszabélyokkal, valamint az eljaras soran
hozott dontésekért felelés személyt, személyeket, vagy testiileteket.

2. A kozbeszerezési eljarasok fajtai

2.1. Az unids értékhatarokat eléré vagy meghaladé értékli kozbeszerzési eljarasokra a
Masodik Részt, az ezek alatti és egyben a nemzeti értékhatirokat elérd értékii
kdzbeszerzési eljarasokra a Harmadik Részt alkalmazva kell eljarni, kivéve, ha a
torvény masként rendelkezik.

2.2. Amennyiben az Ajanlatkérének kiilon jogszabélyban meghatarozottak alapjan
tervpélyazati eljarast kell lefolytatnia, azok esetében a Kbt., illetve a tervpalyazati
eljarasokrél sz616 310/2015.(X.28.) Korm. rendelet vonatkozé rendelkezéseit kell
megfeleléen alkalmazni.

2.3. A kdzbeszerzési eljaras fajtaja szerint lehet nyilt cljaras, meghivasos eljaras, innovacios
partnerség, targyaldsos eljaras, versenyparbeszéd, valamint hirdetmény kozzététele
nelkiili térgyaldsos eljards. A nyilt és a hirdetmény nélkiili targyaldsos eljarasok
egyszakaszos, a meghivasos eljras, az innovacios partnerség, a targyaldsos eljaras és a
versenyparbeszéd t0bbszakaszos eljarasok. A nyilt és meghivasos eljarasok feltétel
nelkill alkalmazhatok, mig a targyalasos eljarasok és a versenyparbeszéd csak szigort
feltételek fenndllasa mellett alkalmazhaté.

3. A kozbeszerzési érték meghatirozasa

3.1.A kozbeszerzés becsiilt értékén a kizbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott
piacon éltalaban kért vagy kinalt — 4ltaldnos forgalmi adé nélkiil szamitott, a Kbt. 17-
20.§-ban foglaltakra tekintette] megallapitott — teljes ellenszolgéltatast kell érteni (a
tovabbiakban: becsiilt érték). A teljes ellenszolgaltatasba bele kell érteni az opcionalis



részt tartalmazé ajanlatkérés esetén az opciondlis rész értékét. A kozbeszerzés becsiilt
értékébe be kell szdmitani az ajanlatkérd altal a részvételre jelentkez8k vagy az
ajanlattevok részére fizetendé dijat vagy egyéb kifizetést (jutalékot) is, ha az ajanlatkéré
teljesit ilyen jellegii fizetést.

3.2. A becsiilt érték meghatérozasa soran Ajanlatkérének figyelembe kell vennie a Kbt. 16-

20.§-ban foglalt egybeszamitési szabalyokat. Ha az ajanlatkérd lehetdvé teszi a részekre
tortend ajanlattételt, a kozbeszerezés becsiilt értékébe minden rész értékét be kell
szamitani. Ha egy épitési beruhdzds vagy ugyanazon kézvetlen cél megvaldsitasara
iranyul6é szolgéltatis megrendelés, illetve azonos vagy hasonl6 felhaszndldsra szant
aruk beszerzése részekre bontva, t6bb szerzédés utjan valésul meg, a kozbeszerzés
becsiilt értékének meghatérozasdhoz az Osszes rész értékét figyelembe kell venni.
Szolgaltatss megrendelése esetében az ugyanazon kézvetlen célra irdnyultsag
vizsgélatakor az egyes szolgaltatasok miiszaki és gazdasagi funkciondlis egységét kell
alapul venni.

3.3. Tilos a becsiilt érték meghatirozisanak médszerét a Kbt. megkertilése céljaval

d)
€)

megvalasztani, illetve a k6zbeszerzést oly médon részekre bontani, amely a Kbt. vagy
a Kbt. szerinti uniés értékhatart eléré vagy meghaladé becsiilt értékii beszerzésekre
vonatkozé szabalyai alkalmazasanak megkeriilésére vezet.

Az elézetes terv, a kiizbeszerzési terv, az elézetes sszesitett tajékoztatd és az éves
statisztikai dsszegezés elkészitése

4.1.Elézetes terv, kozbeszerzési terv

Ajanlatkéré adott évre tervezett beszerzési igényeit a beszerzés targya szerint illetékes
vezetSknek minden év februar 15-ig kell megkiildeni a jegyzonek.

A jegyzd a fenti hatéridoig beérkezett igényeket 6t napon beliil Osszesiti, feliilvizsgalja,
annak alapjan az Ajanlatkéré vonatkozasaban elkésziti az eldzetes kizbeszerzési tervet,
melyet véleményezés céljabol februar 20-ig megkiild a polgarmester részére.

A polgérmester az elézetes beszerzési tervjavaslatokat véleményezi, majd az éves
kozbeszerzési tervet minden év marcius 31-ig a Képviselo-testiilet elé terjeszti.

Az ¢ves kozbeszerzési tervet a Képvisel8-teriilet hagyja j6va marcius 31 -ig.

A koltségvetés elfogadasat kévetden az Ajanlatkérének feliil kell vizsgélnia a kordbban
megkiildott beszerzési igényeit illetve tervét, és amennyiben abban valtozas kovetkezett
be, arrél a jegyz6t tajékoztatnia kell.

Az éves kdzbeszerzési tervet, valamint annak médositisait a terv vagy a terv
modositasanak elfogadésat kovetéen Ajanlatkérd haladéktalanul kiteles honlapjén és az
EKR-ben kozzétenni. A kozbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kévetd évre
vonatkozé kozbeszerzési terv honlapon tortén6 koézzétételéig kell elérhetének lennie. A
kozzétételrdl a jegyz6 gondoskodik.

4.2.El6zetes tajékoztatod

Az el6zetes tajékoztatot az Ajanlatkérd vonatkozassban a jegyz0 késziti el6. A polgarmester
¢s a jegyz0 megvizsgilja az el6zetes tajékoztaté kozzétételének sziikségességét. El6zetes
téjékoztat6 kozzétételérdl a jegyz6 gondoskodik.



4.3.1.

4.3.2.

4.3.3.

4.4.1

5.1.2.

5.1.3.

4.3.Eves statisztikai osszegzés

Az Ajanlatkérd az éves beszerzéseirdl kiilon jogszabalyban meghatarozott minta
szerint éves statisztikai dsszegezést koteles késziteni, amelyet legkés6bb a targyévet
kovetd év méjus 31. napjaig kell megkiildenie a Kozbeszerzési Hatésagnak.

Az éves statisztikai 6sszegzés elkészitéséhez a beszerzésért felelds illetékes vezetdk
Osszesitett adatszolgéltatdst nyijtanak a jegyzének, az elézd koltségvetési évben
lefolytatott kozbeszerzési eljarasaikrol, a Kbt-ben és kiilon jogszabalyban
meghatarozott adatok vonatkozéséban minden év méjus 10-ig. Az adatszolgaltatas
alapjan az Ajanlatkérd vonatkozasiban az Osszegezést a jegyz6 késziti el és kiildi
meg a Kozbeszerzési Hatosagnak majus 31-ig.

Az Ajanlatkér koteles az éves statisztikai Osszegezést a K6zbeszerzési Hatosagnak
valo megkiildéssel egyidejiileg a Kozbeszerzési Hatosdg altal mikodtetett
Kozbeszerzési Adatbézisban kozzétenni. Az éves statisztikai Osszegezést
Ajanlatkérének a sajat honlapjan is k6zzé kell tennie.

4.4. A kizbeszerzési eljarasok dokumentalas rendje
A Kbt-ben meghatdrozott informdcickat, adatokat hirdetményeket kizzé kell
tenni az Onkormdnyzat honlapjin, az EKR-ben, illetve a Kozbeszerzési Hatosdg
dltal miikodtetett nyilvanos elektronikus szerzédéstérban (CoRe)

S. A kozbeszerzési eljaras lefolytatisinak altaldnos rendje

5.1.Ké6zds szabalyok

1. A kozbeszerzési eljarasban a polgarmester, a jegyzd, a Birdlé Bizottsag, a

Keépvisel-testiilet és a lebonyolité a jelen Szabalyzat 7. fejezetében meghatarozott
feladat- és hataskorok szerint vesznek részt.

A kozbeszerzési eljards sordn az egyes eljarasi cselekmények, az értékelés soran
hozott dontések és a szerzédések megkotése tekintetében —az Ajanlatkér6 és az
eljards valamennyi résztvevéije kételes betartani a Szabalyzat rendelkezéseit, attol
csak annyiban térhet el, amennyiben azt a Kbt. és az egyéb jogszabalyok, valamint
jelen Szabilyzat rendelkezései megengedik. Elére nem lathaté okbdl eléallott
rendkiviili siirgdsség esetén a Képvisels-testiilet felmentést adhat a Szabalyzat
rendelkezései alkalmazisa aldl, a vonatkozé jogszabalyok rendelkezéseinek
figyelembe vétele mellett.

A kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasa a kovetkezé médon tériénhet:

o A kezdeményez6 Ajanlatkérd bonyolitja le az eljarast az e Szabalyzatban foglaltak
szerint.

© A polgarmester vagy a jegyzd kezdeményezésére, a lebonyolitast gazdalkodo
szervezet vagy személy (a tovabbiakban: lebonyolit6) végzi.



5.1.4.

5.1.5.

5.1.6.

5.1.7.

Amennyiben az eljaras lebonyolitésat lebonyolité végzi, és a lebonyolitéval
megkétott szerzodésben a felek masként nem rendelkeznek, a Szabélyzat 7.
fejezetének 7.4. pontjaban a lebonyolitéra vonatkozé szakaszokban foglaltakért a
bonyolit6 felel.

A részben vagy egészben eurbpai unids forrasbél megvalésulé, valamint
arubeszerzés és szolgéltatis megrendelése esetén az uni6s értékhatért meghalado,
€pitési beruhdzis esetén az 6tszazmillié forintot meghaladé értékii kozbeszerzési
eljardsba az ajdnlatkéré koteles — a Kézbeszerzési Hatdsag 4ltal vezetett
névjegyzékben szereplé — felelds akkreditalt kbzbeszerzési szaktanicsaddt bevonni.
Egyéb esetekben az Ajanlatkérével munkavégzésre iranyul6 jogviszonyban 4116
hivatalos tanacsadét is bevonhat.

Osszeférhetetlenség: Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elékészitésében
és lefolytatdsaban az ajanlatkérd nevében olyan személy vagy szervezet, amely
funkciGinak partatlan és térgyilagos gyakorldsara barmely okbél, igy kiilonosen
gazdaséagi évagy mas érdek vagy az eljarasban részt vevé gazdasdgi szereplével
fennéllé mas k6z6s érdek miatt nem képes.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként, részvételre
jelentkezOként, alvallalkozéként vagy az alkalmassag igazolasdban részt vevé
szervezetként a Kbt. 25. § (3) a)b) pontjdban megjel6lt szervezet, ha
kézremiikodése az eljardsban a verseny tisztasdganak sérelmét eredményezheti.

A nyilvénosan miik6d6 részvénytérsasag kivételével Ssszeférhetetlen tovabbé és
nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, részvételre jelentkezdként,
alvallalkozéként vagy az alkalmassag igazoldsaban részt vevé szervezetként a Kbt.
25.§ (4) a)-i) pontjaban felsorolt szervezetek tulajdondban, vagy az a)-i) pont
szerinti személlyel koézos héztartisban 616 hozzatartozdja tulajdondban 4116
szervezet.

- Az ajanlatkéré koteles felhivni az eljaras elékészitésébe bevont személy vagy

szervezet figyelmét arra, ha a kdzbeszerzési eljarasban t6rténé részvétele
Osszeférhetetlenséget eredményezne.

- Az ajanlatkérd nevében eljard és az ajanlatkérd altal az eljarssal vagy annak

eldkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irdsban

koteles nyilatkozni arrél, hogy vele szemben fennall-c a Kbt 25.§-a szerinti

Osszeférhetetlenség.

Nem eredményezi a verseny tisztasagénak sérelmét és nem Osszeférhetetlen az

olyan személy (szervezet) részvétele az elj arasban,

a) akitdl, illetve amelyt6l az ajanlatkérd az adott kizbeszerzéssel kapcsolatos
helyzet-, piacfelmérés, illetve a kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése
érdekében a kozbeszerzés megkezdése idépontjanak megjelolése nélkiil,
kizarélag a felmérés érdekében sziikséges adatokat kozolve kért tajékoztatast,

b) aki, illetve amely az ajanlatkéré altal folytatott elézetes piaci konzultaciéban vett
részt,

c) akitél, illetve amelytél az ajanlatkérd a tamogatésra irdnyulé igény (palyazat)
benyujtasdhoz szitkséges arajénlatot kapott, feltéve, hogy az a), b) vagy a c) pont
alkalmazdsa kapcsan az ajanlatkér nem kozélt vele a kozbeszerzési eljaras
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sordn az Osszes ajénlattevé vagy részvételre jelentkezd részére rendelkezésre
bocsatott adatok kérét meghaladé informéciot.

5.1.10. Az ajénlattevé vagy részvételre jelentkezd az eljarasbél csak akkor zarhaté ki, ha

5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

5.2.4.

5.2.5.

kozbeszerzési eljérasban részt vevd gazdasigi szereplok esélyegyenldsége mas
modon nem biztosithatd. A kizérast megel6z6en az ajanlatkéré — hidnypotlas vagy
felvilagositas kérés utjan — koteles biztositani annak lehetdségét, hogy az érintett
gazdasagi szerepl$ bizonyitsa, hogy a kozbeszerzési eljaras el6készitésében vald
részvétele az esélyegyenléséget és a verseny tisztasdgit nem sérti, vagy az
osszeférhetetlenségi helyzetet mas modon elharitsa. Az Osszeférhetetlenségi helyzet
elharitisa érdekében a gazdasagi szerepl$ altal tett intézkedéseket az ajanlatkérd
koteles az ajanlatok (részvételi jelentkezések) elbiralasardl sz6lo Osszegezésben
ismertetni,

5.2.A kizbeszerzési eljarasok elékészitése

A kozbeszerzési eljaras el6készitése — kiilondsen az eljarast megindit6 felhivas
(ajanlati, ajanlatételi, részvételi felhivas), a dokumenticié elkészitése, épitési
beruhézasok esetében a jogszabdlyban meghatérozott koévetelményeknek megfeleld
tervek, hatdsagi engedélyek, arazatlan tételes koltségvetés elkészittetése, illetve
beszerzése a sziikséges dontések meghozatalat célz6 eldterjesztések elkészitése az
ajanlatkérd vagy a lebonyolit6 feladatkérébe tartozik.

Epitési beruhdzés esetén a 322/2015 .(IX.20.) Korm. rendelet 13.§-a értelmében az
engedelyezési terv, vagy kiviteli terv, vagy egyesitett engedélyezési és kiviteli terv
alapjan a kozbeszerzés megkezdését megelézo 12 hénapnal nem régebben késziilt —
sziikség esetén a kozbeszerzési eljards megkezdésének idépontjara aktualizalt —
arazott tervez6i koltségvetést kell irAnyadénak tekintetni. Amennyiben az épitési
beruhdzas targya kivitelezés és az ahhoz kapcsolédé tervezési feladatok elvégzése
egyiitt, ugy a beszerzés becsiilt értékét a jovahagyasi terv alapjan készitett 12
honapndl nem régebben késziilt koltségbecslés alapjan kell meghatirozni.
Amennyiben az épitési engedélyben t5bb megvaldsulési szakaszra van bontva az
¢pitési beruhdzés, igy valamennyi megvalosulasi szakasz becsiilt értékét egybe kell
szamitani a becsiilt érték meghatarozasa soran. A kézbeszerzés becsiilt értékébe a
tartalékkeret Osszegét is be kell szamitani. A miiszaki-gazdasagi funkcionalis
egységet képezd €pitési beruhazasok becsiilt értékét egybe kell szamitani. Ennek
hidnyéban a kiilonb6z6 projektek keretében megval6sul6 épitési beruhazasok, vagy
eltérd helyszineken megval6sulé épitési beruhazasok becsiilt értéke nem szémitandé
egybe.

Szolgéltatiasok esetében az ugyanazon kézvetlen cél megval6sitasara iranyuld
szolgaltatasok értékét kell egybeszamitani.

Arubeszerzés esetén az azonos vagy hasonlo felhasznalasra szant aruk értéke
szamitand6 egybe a becsiilt érték megéliapitisa sorén.

A kozbeszerzési eljaras becsiilt értékének megallapitasaért és dokumentalasiért a
beszerzés tirgya szerint érintett intézmény vezetbje a felel6. Amennyiben a
beszerzés értéke, vagy a beszerzés targyanak bonyolultsaga indokolja, az érintett
intézmény vezetéje javaslatot tesz a polgarmester felé a kozbeszerzési eljaras kiilsé
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lebonyolit6é személy vagy szervezet 4ltal t6rténé lefolytataséra, illetve a Kbt. 27.§
(3) bekezdése szerinti esetekben felelds akkreditilt kézbeszerezési szaktanicsad

bevondsara.

5.3.Uniés értékhatirokat eléré, vagy meghaladé becsiilt értékii kézbeszerzések

5.3.1. A kozbeszerzési eljaras fajtaja szerint lehet nyilt eljaras, meghivisos eljards,
innovacios partnerség, targyalasos eljérds, versenypérbeszéd, valamint hirdetmény
kozzététele nélkiili targyalésos eljaras. A nyilt és a hirdetmény nélkiili targyalasos
eljardsok egyszakaszos, a meghivasos eljards, az innovacids partnerség, a
targyalasos eljards és a versenypéarbeszéd tSbbszakaszos eljarasok. A nyilt és
meghivasos eljarasok feltétel nélkiil alkalmazhatok, mig a targyaldsos eljardsok és
a versenyparbeszéd csak szigoru feltételek fennallasa mellett alkalmazhat6. Az
uni6s értékhatarokat elérd, vagy meghaladé becsiilt értékii kozbeszerzéseket a Kbt.
XV.-XVL. fejezete targyalja. A kozbeszerzési tervben szerepld beszerzésekre
alkalmazando eljaras tipuséardl a polgarmester dént.

5.3.2. Akozbeszerzési eljaras meginditasinak feltétele, hogy a jegyz0 igazolja azt, hogy a
beszerzés sordn kotendd szerzédés teljesitését biztositd anyagi fedezet
(koltségvetési forras) rendelkezésre 4ll, illetdleg, hogy a teljesités id6pontjaban a
fedezet rendelkezésre fog allni. Ha az Ajanlatkérd tdmogatasra irdnyul6 igényt
(palyazatot) nyujtott be, vagy fog benytjtani, az eljarast megindithatja, az eljaras
megindité felhivasban azonban fel kell hivni a gazdasagi szereplok figyelmét erre a
korillményre, valamint arra, hogy a tdmogatésra irAnyul6 igény el nem fogad4sat,
vagy az igényeltnél kisebb Gsszegben torténé elfogadésat olyan koriilménynek kell
tekinteni, amelyre az Ajanlatkéré a szerzédés megkotésére vagy teljesitésére
képtelenné vélasa okaként hivatkozhat.

5.3.3. Amennyiben a beszerzés az éves kozbeszerzési tervben nem szerepel, vagy a
tervben foglaltakhoz képest médosul, a kezdeményezének irasban indokolnia kell a
beszerzés sziikségességét, megjeldlve azt az elére nem lathaté okot vagy egyéb
valtozést, amely miatt az felmeriilt vagy médosult.

5.3.4. A polgirmester javaslata alapjan az eljarasok el6készitéséhez, lebonyolitasihoz,
illetve az ajanlatok értékeléséhez eseti megbizés vagy tartés megbizasi jogviszony
alapjan kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé személy vagy szervezet
(lebonyolité) kbzremiikddése vehetd igénybe.

5.3.5. Az ajanlatkérd az eljarasban val6 részvételt ajanlati biztositék adasdhoz kétheti, amit
az ajanlattevének az ajanlati kotottség bealltiig a felhivasban meghatarozott
mértékben kell az ajanlatkéré rendelkezésére bocsitania. Az ajanlattevonek
igazolnia kell, hogy a biztositékot az ajanlatkérd rendelkezésére bocsitotta, Az
ajanlati biztositék az ajanlati k6tottség megtartasat biztositja, az eljaras részvételi
szakaszdban a részvételt nem lehet biztositék adishoz kotni. Az ajanlati
biztositékra egyebekben a Kbt. 54. §-4nak rendelkezéseit megfeleléen alkalmazni
kell.



5.3.6.

5.3.7.

Az ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket tartalmazé iratok felbontisit az
ajanlattételi/részvételi hataridé lejartdnak idépontjaban kell megkezdeni. A bontés
mindaddig tart, amig a hatéridd lejartaig benyujtott sszes ajanlat/részvételi
jelentkezés felbontésra nem keriil. Az ajanlatok felbontisanal csak az Ajénlatkérs,
az Ajanlattevok, valamint az altaluk meghivott személyek, tovabba — a
kozbeszerzéshez tamogatasban részesiild Ajanlatkérd esetében — a kiilon
jogszabalyban meghatérozott szervek képviseldi, valamint személyek lehetnek
jelen. Az ajanlatok felbontisakor ismertetni kell az ajanlattevok nevét, cimét
(székhelyét, lakohelyét), valamint azokat a f8bb, szamszeriisithetd adatokat,
amelyek az értékelési szempont (részszempontok) alapjan értékelésre keriilnek. Az
ajanlatkéré az ajénlatok — targyaldsos eljarasban a végleges ajanlatok — bontasanak
megkezdésekor, az ajanlatok felbontasa elbtt kdzvetlenill ismerteti a kozbeszerzés
becsiilt értékét és a szerzédés teljesitéséhez rendelkezésre 4116 anyagi fedezet
Osszegét, részajanlattétel biztosit4sa esetén részenként. Ha targyalasos eljarasban az
Ajanlatkérd végleges ajanlatok irasbeli benyujtasat nem kéri, akkor a kézbeszerzés
becsiilt értékét és a szerzédés teljesitéséhez rendelkezésre 4ll6 anyagi fedezet
Osszegét — részajanlattétel biztositdsa esetén részenként — az utolsd targyalds
alkalmaval azt kovetben kell ismertetnie, hogy valamennyi ajanlattevé megtette
végleges ajanlatat.

A reszvételi jelentkezések felbontdsakor ismertetni kell a részvételre jelentkezok
nevét, cimét (székhelyét, lakohelyét).

Az  ajanlatok/részvételi jelentkezések felbontdsarél és ismertetésérél az
Ajanlatkérének jegyzokonyvet kell készitenie, amelyet a bontastol szamitott 6t
napon beliil meg kell kiildeni az 6sszes ajanlattevének/részvételre jelentkezbnek.

'Az Ajénlatkérd az ajanlatok elbiralasara legalébb harom taga Biralé Bizottsagot
koteles létrehozni, amely irdsbeli szakvéleményt és déntési javaslatot készit az
Ajénlatkér nevében a kdzbeszerzési eljarast lezaré dontést meghoz6 részére.
A biralé bizottsag 4llando tagjai:
a) jogi szakértelmet biztosité személy: mindenkori jegyzod
b) pénziigyi szakértelmet biztosit személy: mindenkori gazdasagi vezetd
c) 2 kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelmet biztosité személy: az
adott kozbeszerzési eljards targya szerinti szakmai ismeretekkel rendelkezé
személy
d) kozbeszerzési szakértelmet biztositd személy: az eljardsba bevont
ko6zbeszerzési szakértd/hivatalos kozbeszerzési tanacsadsé. (unios értékhatart
elérd eljaras esetén)
A biralé bizottsag elnoke: mindenkori jegyzo.
A birdl6 bizottsagot a képviseld-testiilet az egyes eljdrasok soran eseti
taggal/tagokkal bévitheti. Az egyes eljarasok sordn a megfeleld szakértelem
biztositasara a biralé bizottsag munkajat a Polgarmesteri Hivatal megfelel6 szakmai
keépzettségli tigyintézOje vagy eseti megbizassal kiilsé szakértd/hivatalos
kozbeszerzési tandcsado is segitheti. Epitési beruh4zés esetén a kzbeszerzési targya
szerinti szakmai szakértelemre vonatkozé elbirdsokat a 322/2015. (X.30.) Korm.
rendelet 4. § (1) — (2) bekezdése tartalmazza. A képviseld-testiilet sajat tagjai koziil
kizarolag tandcskozasi joggal rendelkezé személyt delegalhat a biralo bizottsagba,
az ilyen tag a bizottsag dontéshozataldban nem vehet részt. Ebben az esetben a



testiileti dontéshozatal esetén név szerinti szavazast kell alkalmazni. A birald
Bizottsag akkor hatirozatképes, ha a sziikséges szakértelmet képviselok koziil
legalabb 2 £6 jelen van. A biral6 bizottsag hatarozatait egyszerii sz6tobbséggel hozza
meg. A birdl6 bizottsag tilésérdl jegyzkonyvet kell késziteni. A birald bizottsig
munkiéjanak teljes korii irasbeli dokumentélasaért a biralé bizottsdg elndke felel.

1Mddositotta: A 27/2018. (1V.04.) hatérozat
2Mddositotta: A 27/2018. (IV.04.) hatérozat

5.3.8.

5.3.9.

5.3.10.

5.3.11.

5.3.12.

5.3.13.

A Biral6 Bizottsdg tagjait ugy kell meghatirozni, hogy az abban résztvevék
rendelkezzenek a kdzbeszerzés térgya szerinti szakmai, jogi és pénziigyi, valamint
kozbeszerzési szakértelemmel. A Biralé Bizottsig munkéjdban tanicskozési
jogkorrel részt vehet a polgarmester, illetve az éltala kijeldlt személy, valamint a
beszerzést kezdeményez6é Ajanlatkérd intézmény vezetdje vagy az éltala kijel6lt
személy. Amennyiben az eljards lebonyolitasat lebonyolité végzi, a lebonyolité
biztosithatja a Birdlo Bizottsdg tagjai koziil a kozbeszerzési tapasztalattal
rendelkezd szakembert. A tandcskozdsi jogkorrel rendelkezd személyek,
szervezetek Birdl6 Bizottsagba t6rténd meghivasarél a polgarmester dént.

Amennyiben az ajénlat érvényességének megallapitasahoz olyan szempont (pl. az
ajanlat miiszaki dokumentéacidjanak megfelelé ellendrzése) vagy értékelési
részszempont szerepel, melynek elbiralasdhoz specidlis szaktudés sziikséges a
Birdl6 Bizottsig munk4jéba specidlis szakértelemmel rendelkezd személy vagy
szervezet is bevomhaté. A kiils6 szakérté eljarasba torténd bevonasarol a
polgéarmester javaslata alapjan a jegyz6 gondoskodik.

Az cljarast lezar6 dontést a Birdlé Bizottsag javaslata alapjan az uniés értékhatar
alatti beszerzéseknél a polgérmester, ezt elérb, vagy meghaladé értékii
beszerzéseknél a Képvisel§-testiilet hozza meg. Testiileti dontéshozatal esetében
név szerinti szavazast kell alkalmazni.

A Biral6 Bizottség az ajénlatok értékelése soran kételes kovetni az Ajanlatkérs altal
a felhivasban meghatdrozott értékelési szempontok, reészszempontok, stlyszdmok,
pontok alsé és felso hatéra szerinti értékelési eljarast, valamint a Kbt. vonatkozé
szabalyait.

A Biralé Bizottsag munkajarol biralati jegyzOkonyvet készit, melynek részét
kepezik a tagok indokoléssal ellatott egyéni biralati lapjai.

A beszerzési eljaras elokészitésében, a felhivas, illetve a dokumentacié elkészitése
sordn vagy az cljirds mas szakasziban, az Ajanlatkérd nevében eljar6 vagy az
eljarasba egyébként bevont személy, illetve szervezet kivalasztasakor, tovabbé a
beszerzési eljards bonyolitoval torténd lebonyolitisa esetén a bonyolité
kivalasztasakor és megbizasakor az dsszeférhetetlenség és a titoktartas szabalyainak
érvényesiilése érdekében a jelen Szabdlyzat 3. szami mellékletét képez6 nyilatkozat
kitoltése kotelezd. Tartés megbizasi jogviszony keretében mitk6dd szakért6, illetve
az eljarasokba tartés megbizasi jogviszony alapjan bevont személy, illetve szervezet
a megbizasi szerz6dés alairasaval egyidejiileg koteles osszeférhetetlenségi és
titoktartasi nyilatkozatot tenni a megbizasi jogviszony idotartamara vonatkozodan.
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Amennyiben a nyilatkozatiban foglaltakhoz képest a megbizasi szerzédés
fennallasanak id6tartama alatt valtozds kovetkezik be, kételes a valtozds
bekovetkeztének illetve az 4j tényrdl valé tudomdsszerzés id6pontjatdl szamitott §
napon belill a jegyz6t tdjékoztatni. Amennyiben az osszeférhetetlenségi ok a
megbizas idétartama alatt kévetkezik be, a Kbt. vonatkozé eléirasai irAnyadoak.

5.3.14. Ha a beszerzés ellenértékeként meghatérozott 6sszeg meghaladja a rendelkezésre 4116
forrast, akkor ezt a Birdlé Bizottsig jelzi a polgarmesternek, aki ezt kovetden vagy
gondoskodik pétlolagos forrds biztositasarél, vagy az eljarés eredménytelenné
nyilvénitdsat kezdeményezi. Az eljaras fenti, illetve egyéb okbol torténd
eredménytelenné nyilvanitdsarél a polgarmester dont.

5.3.15. Az Ajanlatkéré az ajanlatok elbiralasénak befejezésekor a kiilon jogszabalyban
meghatarozott minta szerint irdsbeli 5sszegezést koteles késziteni az ajanlatokrél. Az
irasbeli Osszegezést az Ajanlatkéré koteles a szerzodéskostés elbtt az Osszes
ajanlattevének megkiildeni.

5.3.16. Az uni6s értékhatart eléré értékii kozbeszerzések soran egyebekben a Kbt. vonatkozé
rendelkezései szerint kell eljarni.

5.4. Unios értékhatar alatti kozbeszerzések

5.4.1. A Kbt. Harmadik része szerint kell eljamni az ajanlatkér6knek az unios értékhatért el
nem €rd és egyben a nemzeti értékhatérokat elérd értékii kozbeszerzések - ide nem értve
az €pitési és a szolgaltatdsi koncesszi6t - megvalésitisakor. E rész szerinti eljaras
alkalmazhat6 tovabba olyan esetben, amelyre a Kbt. III. Fejezete azt lehetdvé teszi vagy
eldirja [19. § (4) bekezdés; 21. § (2) bekezdés].

5.4.2. Ajénlatkéré a Kbt. Harmadik részének hatélya alé tartozé kdzbeszerzés megvalositasakor
valasztasa szerint
a) a 117. §-ban meghatérozott médon szabadon kialakitott eljarast folytat le, vagy
b) e torvény Masodik Részében meghatarozott szabalyok szerint jar el a 113-116. §-ban
foglalt eltérésekkel.

54.3. A Kbt. 113. § (1) bekezdésében eldirt legalabb hirom gazdasagi szerepld nevének és
cimének meghatirozasa a polgarmester feladata.

54.4. A Kbt. 115. § (2) bekezdésében elbirt legalabb ot gazdasagi szereplé nevének és
cimének meghatirozasa a polgarmester feladata.

3.4.5. A szerzddéskotési moratérium ennél az eljarasfajtanal 5 nap.
6. A kdzbeszerzési szerzédések megkotése, médositisa és teljesitése
6.1.1. Ajanlatkérd csak az eljaras nyertesével kotheti meg a szerzédést, vagy - a nyertes
visszalépése esetén - az ajanlatok értékelése sordn a kivetkezé legjobb ajanlatot tevének

mindsitett szervezettel (személlyel), ha 6t az ajanlatok elbirdlasarél szolé irasbeli
Osszegzésben megjelolte.
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6.1.2. Az Ajéanlatkérd a szerzodést az ajanlati kotottség id6tartama alatt koteles megkdtni,
amennyiben a Kbt. masként nem rendelkezik, nem kéthetd meg azonban a szerz6dés az
irasbeli 0sszegzés megkiildése napjat kévetd tiz napos idétartam lejartaig.

6.1.3. A tiz napos id6tartam letelte el6tt is megkdthetd a szerzédés,

a) ha a nyilt eljarasban, a hirdetménnyel induld, egy szakaszb6l 4116 koncesszios beszerzési
eljarasban vagy a Kbt. 117. § szerint lefolytatott, egy szakaszb6l 4116 eljarasban csak egy
ajanlatot nyujtottak be;

b) ha a meghivasos, a targyaldsos eljiras, a versenyparbeszéd, az innoviciés partnerség
eljardsa soran, a dinamikus beszerzési rendszer alapjan torténd szerzddéskotés érdekében,
a hirdetménnyel indul6, t6bb szakaszbol allé koncesszids beszerzési eljardsban vagy a
Kbt. 117. § szerint lefolytatott, tobb szakaszbol 4ll6 eljarasban csak egy ajanlatot
nyujtottak be, és ha az eljarasban volt érvénytelen részvételi jelentkezés vagy sor keriilt
kizarasra, az erre vonatkozé dontés ellen a jogorvoslat kezdeményezésének hatarideje az
érintettek szdmdra lejart, vagy a dontést a Kozbeszerzési DontSbizottsag jogszerlinek
itélte;

¢) ha a hirdetmény nélkiili targyalésos eljarast a Kbt. 98. § (2) bekezdés €) pontja alapjan
inditottak;

d) a keretmegallapodas alapjan torténé beszerzés esetében, kivéve, ha a kdzbeszerzés a
verseny Ujranyitdsaval valosul meg, és ennek soran tGbb ajénlatot nytjtanak be;

€) ha a hirdetmény nélkiili targyaldsos eljarast a Kbt. 98. § (2) bekezdés c)-d) pontja, (3)
bekezdése vagy (4) bekezdés b)-d) pontja alapjén, egyetlen ajanlattevd felhivasaval a Kbt.
98. § (5) bekezdése szerint vagy a hirdetmény nélkiili koncesszids beszerzési eljarast a
Kbt. 128. § (1) bekezdése a) pontja alapjan inditottak, és a Kbt. 152. § (3) bekezdése
szerinti hatdriddben a Kozbeszerzési Hatosag elnoke nem élt a jogorvoslati eljaras
meginditasanak jogéaval,

f) ha a Kbt. 115. § szerinti eljarasban csak egy ajanlatot nyujtottak be.

6.1.4. A kozbeszerzési eljards alapjan megkotott szerz6dések teljesitését a jegyzé koveti
nyomon.

6.1.5. A Kbt. 141. §-ban szabalyozott eseteken kiviil a kdzbeszerzési eljaras eredményeként
megkOtott szerz6dés csak Wj kozbeszerzési eljards lefolytatasat kovetden, annak
eredményeként modosithato.

6.1.6. Uj kozbeszerzési eljaras lefolytatasa nélkiil médosithaté a szerz6dés, ha a médositas
eredményeként az ellenérték névekedése szolgaltatss és arubeszerzés esetén nem éri el
az eredeti ellenérték 10%-4at, épitési beruhdzés esetén 15%-4t (to6bb szerz6désmobdositas
esetén a novekedés mértékét egybe kell szamitani). Amennyiben az eredeti szerz6d6
felt6l tovabbi épitési munkdak, szolgaltatdsok, vagy aruk beszerzése sziikséges, az
eredeti ellenérték 50%-ig moédosithatd a szerz0dés, ha a szerz8dd fél személyének
véltozésa miiszaki, gazdasagi okbdl jelentds hatrannyal jarna. Médosithaté a szerz6dés
az eredeti ellenérték 50%-4ig, ha a médositast elére nem lathaté koriiimények teszik
szitkségessé, tovabba akkor is, ha a modositas nem lényeges. A Kbt. 141. § (6) bekezdés
a)-c) pontjdban foglalt feltételek esetén a moédositast 1ényegesnek kell tekinteni, tehat
ezekben az esetekben a szerz6dé€s nem moédosithato.

6.1.7. A kozbeszerzési eljards eredményeképpen kotott szerzédés moédositasarél a
polgarmester dont. Ajanlatkéré koteles az eljarasban részt vett minden ajanlattevét a

12



6.1.8.

6.1.9.

a)

©)
d)

b)

©)
d)

€)

modositasrdl és annak részletes indokairdl értesiteni. Ajanlatkéré a szerzédés
modositasardl legkésébb a szerzddés médositasatél szamitott 15 munkanapon beliil
kételes hirdetményt kézzétenni. A hirdetmények kozzétételérél a jegyzé gondoskodik.

Ajénlatkérd a nyertes szervezettel (személlyel) szemben csak abban az esetben mentesiil
a kozbeszerzési szerzédés megkotésének kotelezettsége alél, ha az ajanlatok
elbirdlasarol szol6 irasbeli osszegezés megkiildését kovetden — altala elére nem lathaté
és elhérithatatlan ok kovetkeztében — beallott 1ényeges koriilmény miatt a kozbeszerzési
szerz6dés megkotésére vagy teljesitésére nem képes.

Ajénlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatésag altal mikodtetett Kozbeszerzési
Adatbazisban — amennyiben az Adatbazisban valé kézzététel valamely okbél nem
lehetséges a sajat vagy fenntartdja honlapjan — kozzétenni a szerzddés teljesitésére
vonatkoz6 kovetkezd adatokat: hivatkozast a kozbeszerzési eljarast megindit6
hirdetményre (hirdetmény nélkiil indulé eljarasok esetében felhivésra), a szerzods felek
megnevezeset, azt, hogy a teljesités szerz0désszerti volt-¢, a szerz6dés teljesitésének az
Ajanlatkéré altal elismert idopontjat, tovabba az ellenszolgéltatss teljesitésének
idépontjat és a kifizetett ellenszolgiltatds értékét a szerzédés mindegyik fél —
tamogatasbol megvalosulo kozbeszerzés esetén szallitéi kifizetés sordn a kifizetésre
koteles szervezet ~ dltal tortént teljesitését kovetd tiz napon belil. Az egy évnél
hosszabb vagy hatarozatlan idére kotott szerzodés esetében a tajékoztatast a szerzodés
megkotésétdl szamitva évenként kell aktualizalni. A Kozbeszerzési Adatbazisban
torténd kdzzétételnél a Kozbeszerzési Hatdsag altal rendelkezésre bocsétott tajékoztatd
minta alkalmazésa kotelezd. A tajékoztatd kozzétételérdl a jegyzé gondoskodik.

A kozbeszerzési eljiras sordn az egyes résztvevok feladat-, és hatiskorei
7.1. Képviseld-testiilet

Jovahagyja az éves kdzbeszerzési tervet, tovabba a kdzbeszerzési terv modositasat,
Engedélyezi, illetve jovahagyja a jelen Szabalyzat hatélya alé tartozé kozbeszerzési
eljarasok esetén a Szabalyzatt6l torténd eltérést.

Az adott kozbeszerzésre vonatkoz6 Biralé Bizottsagot hoz létre.

Doént az unids értékhatart elérd, el nem éré'illetve meghalado becsiilt értékii beszerzések
vonatkozaséban a nyertes ajanlattevé személyérél a pelgarmester Birdlé Bizottsig
eldterjesztése alapjan.

7.2. Polgarmester

A kozbeszerzési tervben nem szerepld beszerzések szitkségessége esetén eldterjesztés
itjan kezdeményezi a Képviselo-testiiletnél a kdzbeszerzési terv modositasat, indokolt
esetben annak utélagos médositasat,

Meghatalmazast ad a lebonyoliténak eljaras lefolytatasara, szerz6dést kot hivatalos
kozbeszerzési tanacsadéval,

A Kbt. 141. §-aban foglaltak fennallasa esetén aléirja a szerzédés modositasat,

Részt vehet a Birdlé Bizottsdg munkajdban tandcskozasi jogkorrel,

Véleményezi az el6zetes beszerzési tervet,

Elfogadja a hirdetményt és a dokumentaciot,
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g)

h)
i)

i)
k)

D

Indokolt esetben gondoskodik a hirdetmény vagy a dokumentécio modositasarol, a
hirdetmény visszavondsar6l, a részvételi jelentkezési, illetve az ajanlattételi hataridé
meghosszabbitasardl.

Lefolytatja az egyes beszerzési eljarasok soran sziikséges targyalasokat, meghatirozza
a targyalasok helyszinét,

A kozbeszerzési eljards eredményét a Kbt. vonatkozé szakaszainak megfelelden
ismerteti az ajanlattevékkel,

Jogorvoslati eljaras inditdsa esetén tajékoztatja a képviseld-testiiletet,

A Kbt. 113. § (1) bekezdésében eldirt legalabb harom gazdasagi szerepld nevének és
cimének meghatirezisa, eldterjesitése

A Kbt. 115. § (2) bekezdésében elbirt legaldbb ot gazdasdgi szereplé nevének és

cimének meghatirezdsa. eldterjesitése

m) Jogosultsdggal rendelkezik az Onkormdnyzat (ajdanlatkérG) EKR-ben tiorténd

2)
b)
©)
d)

€)

regiszgtracidjaval, alkalmazdsival, valamint az EKR alkalmazdsival kapcsolatos
hozzdférési jogosultsdg delegdlisival kapcsolatban.

7. 3. Jegyzb .

El8késziti és koordinalja az el6zetes beszerzési terv, valamint az éves kozbeszerzési terv

elkészitését,

Gondoskodik az 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat kitdltetésérdl az érintett

kézremiiksdok felé,

A polgarmester részére javaslatot tesz az alkalmazand6 eljarasfajtara és a polgarmester

ilyen irdnyt dontése esetén gondoskodik az ajénlati biztositék elbirasarol,

Gondoskodik a részvételi/ ajanlati/ajanlattételi felhivas és a dokumentécié

megkiildésérdl, rendelkezésre bocsatasardl,

A polgarmester dontése alapjan intézkedik a részvételi jelentkezési, illetve az

ajanlattételi hataridé meghosszabbitasarol,

f) Amennyiben az eljaras lebonyolitasat az @nkorményzat végzi:

® Biztositja a felhivas és a dokumenticié végleges szdvegéhez sziikséges szakmai
tartalmat (azon adatok, informéciok szdvegszerii leirasat, amelyek a beszerzés
targyanak pontos és részletes meghatarozasahoz, az alkalmassagi kovetelmények és
az érickelési szempontok kialakitdséhoz sziikségesek), valamint Osszedllitja a
részveteli /ajanlati/ ajanlattételi felhivast és a dokumentaciot,

e Tajekoztatast ad - egyiittmiikédve a Birélo Bizottsaggal- az ajanlattevéknek a Kbt.-
ben eldirtak szerinti hataridén belil,

¢ Gondoskodik az ajénlattev6i kérdések megvalaszolasarol,

¢ Konzultaci6t szervez és tart sziikség esetén az ajanlattevék szaméra az ajanlattételi
hatarid6n beliil,

¢ Intézkedik a biztositék visszafizetésér6l amennyiben a jogszabalyi feltételei
fennallnak,

e Atveszi a beérkezd jelentkezéseket, illetve ajanlatokat, intézkedik azok felbontasarol,

e Jegyz6konyvet készit a bontéasrol, és azt a Kbt. 68. § (6) bekezdése alapjan 5 napon
belill megkiildi az Osszes részvételre jelentkezbknek, illetve az ajanlattevoknek,

¢ Intézkedik a Birdlé Bizottsag sszehivasarél, amennyiben szitkséges a szakértok
meghivasarol,

¢ A lefolytatott targyaldsokrol jegyzOkonyvet készit és azt a targyalas befejezésekor
minden jelenlévo ajanlattevével aldiratja,

¢ Gondoskodik az ajanlattevék Kbt. 37. § (2) bekezdése szerinti tajékoztatisardl, a
dontést kovetd tiz munkanapon belil,
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g
h)

2)
b)

g
h)

® a Birdl6 Bizotts4g javaslata alapjan gondoskodik a hianypétlési felhivas ajanlattevik,
illetve részvételre jelentkezék részére torténé megkiildésérél,

¢ a polgirmester Biralé Bizottsag 4ltal tett el6terjesztés alapjan hozott dontése alapjan
intezkedik a részvételi jelentkezések/ajanlatok érvénytelenné nyilvanitisarol, illetve,
jelentkez6/ajanlattevd eljarasbol vald kizarasarol,

¢ a Birdl6 Bizottsag javaslata alapjin gondoskodik az eredményhirdetés elhalasztasardl,

¢ gondoskodik az eljards sorin keletkezett Gsszes dokumentum elhelyezésérél és
tarolasarol, valamint az eljarés lezarulasatol szamitott 5 évig torténd megdrzésérél,

e gondoskodik a kiildn jogszabdlyban meghatarozott hirdetmények, tdjékoztatok
hatarid6ben torténéd kozzétételérol,

® gondoskodik a kdzbeszerzési eljarasok nyilvanossiganak biztositisardl, a Kbt. 43.§
(1) bekezdésben felsorolt adatok, informécidk, hirdetmények kozbeszerzési
eljarasonként csoportositott modon, az Onkorményzat honlapjan torténé
kozzétételérdl. Kiilonds tekintettel gondoskodni kell a kozbeszerzési terv és annak
modositasainak; elozetes vitarendezés adatainak; az in-house szerzO6dések és a
kozbeszerzési eljards eredményeként kotott szerzodések, a részvételi jelentkezések
¢s az ajanlatok birdlatarol szolé osszegzések, a szerzodések teljesitésére vonatkozod
adatoknak, valamint az éves statisztikai dsszegzésnek a kozzétételérdl.

® a Polgarmester ilyen irdnyl dontése esetén kezdeményezi a szerz6dés médositasat a
Kbt. 141. §-aban foglaltak fennallasa esetén,

Gondoskodik a Kbt.-ben el6irt, a jelen Szabélyzat alapjan mas személy vagy testiilet
feladat- és hataskorébe nem tartozé feladatok végrehajtasarél.

Gondoskodik az Onkormdnyzat adataiban torténé viltozdsok EKR-ben torténé
dtvezetésrol.

7.4. Amennyiben az eljaras lebonyolitasat lebonyolité végzi, a bonyolité

Javaslatot tesz az alkalmazand6 eljarasfajtara a polgarmester részére,

Biztositja a felhivas és dokumentacié végleges szdvegéhez sziikséges kozbeszerzési
jogi szakmai tartalmat (azon adatok, informaciok szdvegszerit leirdsat, amelyek a
beszerzés targyanak pontos és részletes meghatérozasdhoz, az alkalmassagi
kovetelmények és az értékelési szempontok kialakitasdhoz szilkségesek), valamint
Osszedllitja a részvételi /ajanlati/ ajanlattételi felhivast és a dokumentaciét,

A jévahagyott felhivast megkiildi k6zzétételre, illetve az ajanlattevék részére,
Gondoskodik a dokumentaci6 Kbt. szerinti rendelkezésre bocsatisardl, illetve
megkiildésérol,

Kazbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személyt delegdl a Birdlé Bizottsdgha, aki
az eljards teljes kori lebonyolitisként felelis, az eljdrdshoz kapcsolédéan az EKR
haszndlata sordn valamennyi ,, Eljdrdsi szintii jogosultsig”-gal, valamint a |,
Szervezeti szintii jogosultsdgok” koziill ,, Kozbeszerzési eljdrdst létrehozo”
Jogosultsiggal rendelkezik az eljdrds lebonyolitisa, az; eljardsi cselekmények
lefolytatisa érdekében.

Téajekoztatast ad - egytttmiikddve a polgarmesterrel és a Biralé Bizottsiggal- az
ajanlattevoknek a Kbt.-ben elbirtak szerinti hataridén beliil,

Gondoskodik - egyiittmiikbdve a polgdrmesterrel és a Biralé Bizottsaggal — az
ajanlattevdi kérdések megvalaszolasarol,

Konzulticiot szervezhet és tarthat - egyiittmiikddve a polgirmesterrel és a Biralé
Bizottsaggal - sziikség esetén az ajanlattevok szamadra az ajanlattételi hat4ridén beliil,
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i)

Indokolt esetben javaslatot tesz a polgérmesternek a hirdetmény vagy a dokumentaci6
modositdsara, a hirdetmény visszavonasara, a részvételi jelentkezési, illetve az
ajanlattételi hatarid6 meghosszabbitasara,

Gondoskodik a Kbt. 71. §-anak megfelel6en a hidnypétlasrol, a Birald Bizottsag vagy a
polgarmester jovdhagyésa alapjan,

k) A polgarmester kozremitkddésével lefolytatia az egyes beszerzési eljardsok soran

D

szilkséges targyalasokat,
A lefolytatott térgyaldsokrdl jegyzOkonyvet készit és azt a targyalds befejezésekor
minden jelenlévd ajanlattevével alairat,

m) Gondoskodik polgarmesterrel egyiittmiikddve az ajanlattevok Kbt. 37.§ (2) bekezdése

szerinti tajékoztatisarol, a dontést kévetd tiz munkanapon beliil,

n) Javaslatot tesz a kdzbeszerzési eljéras eredménytelenné nyilvanitéséara a Kbt. 73. §-aban

megfogalmazott koriilmények fennalldsa esetén,

o) Elkésziti a kiilon jogszabalyban meghatérozottak szerint az Gsszegezést,
p) AKbt. 79. § szerinti esetben az ott leirtak szerinti tajékoztatast ad,
q) Gondoskodik az eljérs eredményérdl sz616 tajékoztatd elkészitésérdl, megkiildésérol,

1)

Gondoskodik az eljards dokumentilasarél, valamint a keletkezett Osszes
dokumentumot, az eljéras lezarasat kovetdn 4tadja a jegyzonek.

7.5. A Birilé Bizottsig

Atveszi és felbontja a beérkez6 jelentkezéseket, illetve ajanlatokat,

b) JegyzOkonyvet készit a bontasrol, és azt a Kbt. 68. § (6) bekezdése alapjan 5 napon beliil

megkiildi az 6sszes részvételre jelentkezoknek illetve az ajanlattevéknek,

c¢) Javaslatot tesz hianypotlasi felhivas megkiildésére,
d) Javaslatot tesz arra vonatkozéan, hogy mely jelentkezések/ajanlatok érvénytelenek,

illetve, hogy van-e olyan jelentkezd/ajanlattevd, akit ki kell zami az eljarasbol,

e) Javaslatot tesz az eredményhirdetés elhalasztasara vonatkozoan,

Javaslatot tesz az érvényes ajanlatok, részvételi jelentkezések vonatkozésaban,

g) Javaslatot tesz az eljaras nyertes ajanlattevéjére vonatkozodan, amit az EKR-be Jfel kell

tolteni,

h) Jegyz6konyvet készit a Biralé Bizottsag iilésérél. 4 Jegyzokonyvet az EKR-be fel kell

toltent.

8.A kozbeszerzési eljaras belsé ellendrzése

7.1. A kozbeszerzési eljdrdsok belsd ellenbrzése kiterjed: az eljarasok szabalyszeri

7.2.

7.3.

elokeészitésének és lefolytatisanak, a szerzodések megkétésének, modositasanak és
teljesitésének, a hirdetmények és tajékoztatok hataridében t6rténd feladasanak
ellendrzésére.

A kozbeszerzési eljarasok belsé ellendrzési rendszerben 1orténd ellendrzése a jegyz6
hataskorébe tartozik.

Amennyiben Ajénlatkéré kozbeszerzési eljaraséaval szemben jogorvoslati eljérés indul,
arrdl a polgarmester kételes a képvisel6-testiiletet tdjékoztatni. A polgarmesternek
tajékoztatdsi kotelezettsége 4ll fenn abban az esetben is, ha az Ajanlatkérd, vagy

Ajanlatkéréként a polgarmester inditja a jogorvoslati eljarast.
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9. Zaré-, és hatalyba léptetd rendelkezések

Jelen Szabdlyzat a kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba 1ép hatélyba, rendelkezéseit a
hatalybalépését kovetd kozbeszerzési eljarasokra kell alkalmazni. Hatélybalépésével
egyidejiileg a 26/2014.(11.28.) Képviselo-testiileti hatérozattal elfogadott Kozbeszerzési
Szabélyzat hatalyat veszti.

Jelen Szabalyzatot Sajoszoged Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete 80/2017.(VIIL.31.)
hatarozataval hagyta jova.

Sajoszoged, 2017. augusztus 31.
dr. Gulyas Mihaly dr. Boros Istvan
polgarmester cimzetes f6jegyz6

1. szamu melléklet

ADATLAP ARUBESZER,ZE‘SI::[EZ, SZOLQAQTATAS MEGRENDELESHEZ,
EPITESI BERUHAZASHOZ

Szervezeti egység:

| Kozbeszerzés tervezett targya | Vérhato 6sszes koltségigény | Varhat6 idébeli titemezés |
Egyéb megjegyzések:
Hely: Datum:

ellenjegyz6
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] 2. szamui melléklet
MEGBIZOLEVEL

Alulirott dr. Boros Istvan mint Sajészoged Ko6zség (3nkorményzat Polgérmesteri Hivatalanak
cimzetes fjegyzdije eziiton
megbizom

hogy a

targyu kdzbeszerzési eljardsban, mint a biralé bizottsag tagja, részt vegyen.

Sajészoged, .............coovvuueeii,

AWHIOtt, «..ovvveiiiv e (lakeim: ...
...................................................... , sziiletési hely, id6:.......................oo
.......................................... , anyja neve: )
ezennel kijelentem, hogy elfogadom biral bizottsagi kijel6lésemet a fenti targyd kézbeszerzési
eljarasban.

Kijelentem, hogy az eljarassal Osszefliggésben nem éllnak fenn velem szemben a Kbt. 25, §-
ban meghatarozott kizaré okok. Tovabba eziton nyilatkozom arrél, hogy a fenti targyt
kozbeszerzési eljards soran tudomdasomra jutott adatokat megdrzom, kizar6lag a megbizé
utasitasa alapjan adom 4t mas személy részére.

Sajészoged , ........oiuiiiiinnainn.

alairas
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3. szdma melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott, .....ovvvveviiiiiei i, (lakefm: ....coovniiiiiiii
...................................................... , sziiletési hely, id6:............cocvviiiiiinininnns
.......................................... s ANYJATIEVE: L.utiinniiiiierieiiinrenneratrereneeineenneeensss)

ezuton biintet6jogi felelésségem teljes tudataban kijelentem, hogy a
............................................... (szerv) ..................... targyli beszerzési eljarasaval
kapcsolatosan személyemre nézve semmiféle Gsszeférhetetlenségi ok a vonatkozé

jogszabéalyok alapjan nem 4éll fent.

Tovabba ezuton nyilatkozom arrdl, hogy a fenti iigyiratszami kozbeszerzési eljards soran

tudomésomra jutott adatokat meg6rzém, azt mas személy részére 4t nem adom.

Sajészoged, ......ccovvviiiiiiinnnen,

alairas
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Ugyiratszdm:

Osszesité lap

4. szami melléklet

Szervezeti egység *:

Koételezettséget vallalo *:

Ellenjegyz6 *:

Kozbeszerzés targya *:

Virhaté 6sszes kdltségigény *:

Forras*;

Teljesitési hatarid6*:

Egyéb feltételek*:

Szam az EU hivatalos lapjiban(adott
esetben): )
¢s/vagy KE-szdm (adott esetben):

Kozbeszerzési eljéras tipusa*:

Felhivas készitoi:

Ko6zbeszerzési miiszaki leiras készit6i:

Dokumentécié készit6i:

Biral6 bizottsagi tagok (min. 3 £6):

Kiils$ szakérto:

Bonyolitd:

Egyéb megjegyzés:

Nyertes ajanlattevo**:

Szerz6dés értéke**:

Sajoszéged, .......ccoveiiiiiinnnen...

szervezeti egység vezetd

* Az eljaras meginditasa elétt kell kitolteni.
**Az eljaras lezarulasa utén kell kitlteni.
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5. szamu melléklet

FELELOSSEGI REND

Eljré

Polgarmester

Eljarasba bevont szervezet, személy
Kozbeszerzési szakértd

Bonyolité

Biralé Bizottsag

21

Jogkor

Kotelezettségvallalo, Dontési jogkor

Alairas:

Tanacskozasi jog

Alairas:

Javaslattéte] a Biralé Bizottsag és a
polgérmester részére

Alairas:

Javaslattétel a polgarmester részére
Aléairas:
Alairas:

Aléiras:






(A kozbeszerzési eljaras folyamatébraja)

KOZBESZERZESI ELJARAS

Beszerzési igény

2

Kozbeszerzés el6készitése

L J

Birilobizottsag felkérése

&

Dokumentacid elkészitése

¥

Becsiilt érték meghatirozasa

.

nem
Kozosségi

értékhatarokat

eléri?

Nemzeti
értékhatérokat
eléri?

nem

.

Kbt. Méasodik Rész szerinti eljaras igen Beszerzési Szabilyzat
Bontis Kbt. Harmadik Rész szerinti

-

I eljaras

Hianypotlas kizar6 okok/alkalmassag

. 2

Eredményhirdetés

L

Szerzédéskotés

§

Megvalositas
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