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Sajészoged Kozség Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkorményzat) az ellendrzsit
idészakban a Magyarorszag helyi 6nkorméanyzatairél szolé 2011. &vi CLXXXIX.
torvényben (tovébbiakban: Motv.) foglalt kotelez6 és onként véllalt feladat- és
hataskorok ellatasar6l koltségvetési szervei valamint gazdasagi tarsasdga Utjan
gondoskodott. A helyi onkormanyzat bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellen6rzési, finanszirozasi, adatszolgiltatdsi és beszamolssi
feladatok ellitdsar6l az 4llamhaztartdsrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény
(tovabbiakban: Aht.) 6/C § (1) bekezdése alapjan a Sajoszoged Kozség
Onkorményzatinak Polgarmesteri Hivatala (tovabbiakban: Hivatal) gondoskodott. A
Hivatal nem rendelkezik gazdasagi szervezettel, ennek feladatait az allamhaztart4srol
sz016 torvény végrehajtasarél rendelkezb 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 9. § (4)

bekezdése alapjan a Hivatal egészében 14tjak el.

Az ellen6rzés célja annak megéllapitsa volt, hogy az onkormdnyzati feladatok
ellatasaval kapcsolatban a Hivatal belsd kontrollrendszeréhez szervesen kapcsol6do
szamviteli rend és bizonylati fegyelem helyzete milyen mértékben biztositotta a
kozpénzek felhasznaldsanak szabalyossagat, az er6forrasokkal vald hatékony és

szabélyszer(i gazdalkodast.

II.
RESZLETES MEGALLAPITASOK

A. Gazdilkodis szabilyszeriiségének ellendrzése

Al A gazddlkodds valamint a bizonylati rend és Jegyelem szabdlyozottsdga

I. A helyszini vizsgalat sordn 4ttekintett bizonylatokkal kapcsolatban
megéllapithaté, hogy az Onkorméanyzat koltségvetésében megtervezett
elbiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsdgokkal kapcsolatos eléirasokat az
Onkorméanyzat gazdalkodasi feladatait ellété Hivatal vezetbje az Avr. 13. § 2)
bekezdésének a) pontja alapjén belsd szabalyzatban hatérozta meg.

3



A kiadasi elSirdnyzatok terhére torténd kotelezettségvallalast és a kifizetést
elrendeld utalvinyozast a szabélyzatban megjelslt szemé€lyek végezték az
ellenérzétt id6szakban. Ezen jogkorok végzésére feljogositd irdsbeli
meghatalmazast a jegyzé esetében a polgarmester bocsatotta ki az Avr. 52. §(6)

bekezdése alapjan.

. Akotelezettségvallalas feltételeként az Aht. 37. § (1) bekezdésében megallapitott
pénziigyi ellenjegyzésre feljogosit irasbeli felhatalmazasokat a Hivatal vezetlje
adta ki a gazdalkodassal foglalkozé iigyintézé részére. A pénziigyi ellenjegyzést
vegz6 személy az ellen6rzés ald vont iddszakban megfelelt az Avr. 55. § (3)

bekezdésében foglalt képesitési kovetelményeknek.

. Az Onkorményzat kiadasi elbiranyzatai terhére elrendelt kifizetések
utalvanyozisat megel6z6 teljesités-igazolast az Onkormanyzat tekintetében az
Avr. 57. § (4) bekezdése alapjan a polgarmester végezte. A teljesités igazolds
alapjan végrehajtand6 érvényesitésre sz6l6 irdsbeli felhatalmazdsokat az
Onkormanyzat jegyz6je adta ki az arra jogosult személyek szdmara, akik az Avr.

55. § (3) bekezdésében foglalt képesitési elirdsokkal rendelkezetek.

. Az Onkormanyzat jegyz6je a helyi 6nkormanyzatok és szerveik, a koztarsasagi
megbizottak, valamint egyes centralis alarendeltségli szervek feladat- és
hataskoreir6l sz6l6 1991. évi XX. torvény 140. § (1) bekezdésének c) pontja
alapjan kialakitotta az Onkormanyzat valamint koltségvetési szerveinek
szamviteli rendjét. A szamviteli rend kialakit4dsa sorén az Onkorményzat jegyzbje
elkészitette az Ahsz. 50. § (1) bekezdésében meghatérozott — a koltségvetési és
pénziigyi szamvitel alkalmazaséval kapcsolatos sajétos szabalyokat, el6irasokat,
modszereket tartalmazé szamviteli politikdt, valamint az ennek keretében
elkészitendo:

- eszkozok ¢és a forrdsok leltarkészitési és leltdrozési szabalyzatat;

- az eszkdzok és a forrasok értékelési szabalyzatit;

- az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozé belsé szabdélyzatot és



- apénzkezelési szabélyzatot.
A szabélyzatok elkészitésénél figyelembe vették az Szt. 14. § (3)-(6), (8) és (11)
bekezdésében foglaltakat az Ahsz. 50. § (2)-(7) bekezdésben foglaltakkal

kiegészitve.

A2. A szdmviteli feladatok végrehajtdsinak szabdlyszeriisége

1. Az Onkorminyzat gazdilkodssi feladatait ellatd Hivatal az ellenérzott
id0szakban a jogszabdlyban eldirt adatszolgaltatdsi  kotelezettségek
alatimasztdsa érdekében a konyvviteli szamlak Ahsz. 51. § (la) bekezdése
szerinti alabontadsaval vagy a kényvviteli szdmlikhoz kapcsolédé részletezd
nyilvantartdsok vezetésével gondoskodott. A részletezd nyilvéantartasok

vezetésére az EPER, majd az ASP program szolgalt a vizsgélt id6szakban.

2. A részletezd nyilvantartisok vezetésének modjat, azoknak a kapcsol6do
konyvviteli és nyilvantartdsi szdmldkkal vald egyeztetését, annak
dokumentélasat, valamint a részletezd nyilvantartasok és az egységes rovatrend
rovataihoz kapcsolddéan vezetett nyilvantartasi szamlak adataibél a pénziigyi
konyvvezetéshez késziilt Gsszesitd bizonylatok (feladasok) elkészitésének
rendjét, az Osszesitd bizonylat tartalmi és formai kdvetelményeit a

szamlarendben szabalyoztik.

3. A fOkdnyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai
kozotti egyeztetés és ellenSrzés lehetdségét, fiiggetleniil az adathordozék
fajtajatol, a feldolgozds (kézi vagy gépi) technikdjatol, logikailag zart
rendszerrel biztositottdk. A fokényvi és az analitikus nyilvantartasok
egyeztetése a vizsgalt tételek esetében a szdmlarendben meghatarozott
idopontokban — negyedévente — megtortént. Az ellendrzés sorin
megallapitottuk, hogy a megtekintett analitikus nyilvantartdsokban (pl.:
vagyonkataszter, kis értékili eszkozok nyilvantartasa, stb.) szerepl0 adatok,

valamint a f6k6nyvi kivonat vonatkozé adatai megegyeztek.



A3. A kényvviteli nyilvintartisban elszimolt gazdasdgi miiveletekrdl, eseményekral

késziilt bizonylatok szabdlyszeriisége

1. Az ellenérzétt iddszakban a Hivatal — eleget téve a Szimv. tv. 165, § (1)
bekezdésében foglaltaknak — az Onkormanyzat gazdalkodésa soran el6forduld
gazdasagi miiveletekrol, eseményekrél, amely az eszkdzok, illetve az eszkozsk
forrasainak allomanyét vagy osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot 4llitott ki.
A gazdaségi miiveletek (események) folyamatét tikrdz6 dsszes bizonylat adatait

a kdnyvviteli nyilvantartasokban rogzitették.

2. Az ellenérzés ald vont gazdasigi események bizonylataival kapcsolatban
elmondhaté, hogy azok megfeleltek a Szamv. tv. 167. § (1) bekezdésében,
valamint az altalinos forgalmi adérél szélé 2007. évi CXXVIL térvény
(tovébbiakban: Afa tv.) 169. §-4ban foglalt alaki és tartalmi kévetelményeinek.
Az attekintett tételekkel kapcsolatban néhany esetben eldfordult olyan
€lelmiszervasarlds, amely mellé nem lett bevételezési bizonylat csatolva, mivel a
vasarolt élelmiszerek azonnali felhasznaldsra kertiltek. Javasoljuk az ilyen

esetekben a felhasznalas céljat a szamlan feltiintetni.

3. A helyszini ellen6rzés soran kivélasztott tételekkel kapcsolatban megéllapithato,
hogy a bevételi és kiaddsi elSirdnyzatokat, a koveteléseket,
kotelezettségvallalasokat, més fizetési kotelezettségeket, valamint ezek
teljesitését €rint6 gazdasdgi események bizonylatainak adatait a koltségvetési
konyvvitel sorin vezetett nyilvantartasi szamldkon, a sajatos elszamoldsokat
érintd gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi konyvvitel sordn
vezetett kOnyvviteli szamlékon a bizonylatok keletkezését, bedrkezését kdvetden
haladéktalanul nyilvéntartdsba vették, elszamoltak oly médon, hogy a
pénzeszkozoket érintd gazdasigi miiveletek, események bizonylatainak adatait
késedelem nélkiil, készpénzforgalom esetén a peénzmozgdssal egyidejiileg, illetve
bankszamla forgalomnal a hitelintézeti értesités megeérkezésekor a kényvekben

rogzitették.



4. Az egyéb gazdasigi miiveletek, esemeények bizonylatainak adatait a gazdasagi
miiveletek, események megtorténte utén, a negyedéves kényvviteli zarlat sorén a

konyvviteli szdmlikon elszamoltik.

A4. A fGkonyvi nyilvintartds tartalmdnak értékelése

1. Az Onkorményzat konyvvezetésével kapcsolatban megallapithat, hogy a
gazdilkodasi feladatokat ellaté Hivatal az C)nkorményzat kezelésében,
hasznélatéban illetve tulajdonaban 16v6 eszkoz5krs] ¢s azok forrasairél, tovabba
az ezekhez kapcsolodé gazdasagi miiveletekrél, eseményekrdl az EPER, majd
késdbb az ASP szamitogépes programok segitségével olyan kényvviteli
nyilvéntartist vezetett a vizsglt id8szakban, amely az eszkdzokben és a
forrdsokban  bekovetkezett  valtozasokat a valésagnak megfelelden,
folyamatosan, zart rendszerben, dttekinthetGen mutatta. A kivéalasztott gazdasagi
eseményeket  folyamatosan  idérendben rogzitették  a  konyvviteli

nyilvantartisban.

2. A fokonyvi nyilvantartas adatai, valamint az alapbizonylatokon szerepl adatok

a vizsgilt tételek esetében megegyeztek.

B. Eldiranyzatok teljesitésének ellengrzése

B1. Kotelezettségvillaldsok nyilvintartisinak ellen orzése

Az Onkormanyzat kéltségvetésének megalapozott végrehajtasat tSbbek kozott a
kotelezettségvallalasi szabalyok betartasival lehet biztositani.

Az Ant. 37. § (1) elbirasai szerint kotelezettséget vallalni a Kormény rendeletében
foglalt kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét
megel6zben, irdsban lehet.

Az Avr. 53. § (1) bekezdése rogziti, hogy nem sziikséges elézetes irasbelj
kételezettségvallals az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely

e ¢értéke a kétszdzezer forintot nem érj el,



e a fizetési szamldkr6l a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatds, a kiilfoldi
pénzértékben vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy

o az Aht. 36 § (2) bekezdése szerinti egycb fizetési kitelezettségnek mindsiil.

1. Megillapithatd, hogy az onkorményzat kiad4sait tekintve a 200 000 Ft-ot
meghalad6 valamint a jogszabalyban foglalt kivételek kozé nem tartozo tételek
esetében dontd részben késziilt el6zetes irdsbeli kotelezettségvallalds. A vizsgalt
tételekkel kapcsolatban el6fordult, hogy az irasbeli kotelezettségvallalas
dokumentumat nem csatoltdk a kiadas alapdokumentuméhoz, illetve a
kotelezettségvallalas nyilvantartdsi szdma sem lett az utalvanyrendeleten
feltintetve (pl.: 2017/4201. sz. utalvanyrendelet). Javasoljuk ennek korrigélasat.
Az 6nkorményzat kiadési elirdnyzataihoz kapcsol6dé kotelezettségvallalast
ért€kelve elmondhato tovabba, hogy t6bb esetben az Aht. és az Avr., el6irdsaival
ellentétben az egyes gazddlkodasi jogkorsk sorrendje a rendelkezésre allé
dokumentumok alapjén nem volt megfelel6 (pl.: Orvosi rendels felujitasanak
dokumentumain az irdsbeli kotelezettségvallaldas késGbb tortént, mint a
szerzGdéskotés €s a teljesités igazolas). J avasoljuk a gazdalkodasi jogkorok

végrehajtdsanal a jogszabalyokban rogzitett sorrend betartasat.

Az Onkormdnyzat koltségvetési kiaddsi elSiranyzataihoz kapcsol6do
kotelezettségvallalasrél elmondhato, hogy az Aht. 36, § (1) bekezdésének
megfelelden kotelezettségvallalasra a kordbbi kotelezettségvallalasokkal és mas
fizetési kotelezettségekkel csokkentett 6sszegii eredeti vagy modositott kiadasi
eléirdnyzatok mértékéig keriilt sor.

Az Avr. 56. § (1) szerint a kotelezettségvallalast kovetSen haladéktalanul
gondoskodni kell annak az 4llamhaztartasi szamviteli korményrendelet szerinti
nyilvantartdsba vételérol, ezaltal a kotelezettségvallalds értékébdl — a 46. §-ban
foglaltakkal 6sszhangban - a koltségvetési év és az azt kovetd évek szabad

eldiranyzatait terhel6 rész lekotésérol.



2. A helyszini ellen6rzés soran megallapitottuk, hogy az 6nkorményzat kiad4si
eloirdnyzataihoz ~ kapcsolédé  kotelezettségvallalasok  Ahsz.  szerinti
nyilvantartisba vétele az ellendrzott id6szak tekintetében az EPER majd az ASP
szamitogépes rendszer segitségével tortént.

Megéllapithaté tovabba, hogy az el6zetes irdsbeli kotelezettségvallalst igényl6
kiad4sok esetében a kotelezettségvillalasok értékének meghatarozasa az Avr. 46,

§-4nak eldirdsaival 6sszhangban tortént.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartdsdnak gyakorlatat vizsgélva elmondhaté
tovabba, hogy az el6zetes irasbeli kotelezettségvallalast igényl6 kiaddsok (nem
végleges kotelezettségvallalas) bizonyos esetekben a tobbi kiadishoz hasonl6an
a teljesitéssel egyidSben, végleges kotelezettségvallalasként lettek a

nyilvantartasban rogzitve.

A kotelezettségvallalasok szamviteli elszdmoldsaval é&s nyilvantartisaval
kapcsolatban megéllapithat6 tovébba:

- A bevételi és  kiaddsi eldiranyzatokat, a  koveteléseket  &s
kotelezettségvallaldsokat, mas fizetési kotelezettségeket, valamint ezek
teljesitését az Ahsz. 15. melléklete szerinti egységes rovatrend szerint tartottik
nyilvan.

- A koltségvetési kényvvezetés soran a 05. és a 09. szamlacsoportot az egységes
rovatrend szerinti bontésban vezették, valamennyi nyilvantartasi szamlat tovabb
bontva
- bevételi vagy kiadasi el6irdnyzatok nyilvantartasi szamlara,

- kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek
nyilvantartasi szamléra, és
- teljesités nyilvantartasi szamlara

- A kotelezettségvallalasok  nyilvéntartdsanak tartalmédval kapcsolatban

elmondhat6, hogy az megfelelt Ahsz. 14. sz. mellékletének II. pontjaban

meghatarozott kdvetelményeknek.



B2. A kiaddsok teljesitésének és a bevételek beszedésének szabdlyszeriisége

1. Az ellen6rzés ald vont tételek esetében megéllapithété, hogy a pénziigyi
ellenjegyzd a jogkér gyakorldsa sorin — az Aht 37. §-dban foglaltaknak
megfeleléen — meggy6z6dott arrdl, hogy a szabad el8irdnyzat rendelkezésre 4ll,
a tervezett Kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a
kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkoddsra vonatkoz6 szabilyokat. A
penziigyi ellenjegyzés az Avr. 55. § (1) bekezdésének megfelelden a
kotelezettségvallalds dokumentumén a pénziigyi ellenjegyzés datuménak és a
pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjelolésével, az arra jogosult
személy alairasaval tortént.

Az Aht. 37. §-aban megfogalmazott pénziigyi ellenjegyzést az Avr. 55. § (2
bekezdésének f) pontja alapjan a Hivatal jegyzdje altal kijelolt személy végezte,
aki rendelkezik a (3) bekezdésben meghatdrozott — a jogkor gyakorldsihoz

sziikséges — képesitéssel.

Az Avr. 52. § (6) bekezdésének megfelelen az onkormadnyzat kiadédsai esetében
a polgérmester gyakorolta a vizsgalt idészakban a kotelezettségvdllaldsi jogkort.
Alairdsa, valamint a kotelezettségvallalis datuma a kiadisokhogz kapcsolodo

utalvianyokon megtallhato.

A teljesités igazoldsa a banki tételek esetében a csatolt utalvanyrendeleten az
Avr. 57. § (2) bekezdésének megfeleléen tortént. A pénztari tételek esetében
azonban a csatolt alapdokumentumon csak a teljesités tényére torténd utalés és a
teljesitést igazolo alairdsa szerepelt, a datum hidnyzott. Tekintettel az Avr,
vonatkozé bekezdésének 2017. janudr 1-t6] hatalyba 1épett valtozasara,
javasoljuk az el6zetes irasbeli kotelezettségvallalast igényld tételek esetében a
teljesités igazolasanak az Avr. 57. § (2) bekezdése szerinti tartalommal tSrténd

végrehajtasat,
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Az ellenérzott idészakban az Onkormanyzat kifizetései esetén a teljesités
igazolésa alapjan - az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben annak hidnydban
is-az érvényesi’té ellendrizte az 6sszegszeriiséget, a fedezet meglétét &s azt, hogy
a megel6z0 ligymenetben az Aht., az allamhéztartasi szamvitel; korményrendelet
és az Avr. elbirdsait, tovabba a belsd szabélyzatokban foglaltakat megtartottik-e,
Az érvényesités az Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti okmany utalvinyozisa el5tt
tortént. Az érvényesités tartalmazta az érvényesitésre utalé megjelslést és az
érvényesitd keltezéssel ellatott alairasit. Az érvényesitési feladatokat ellito

személy az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkezett,

Az Onkorméanyzat bevételi elirdnyzatai javéra torténd bevétel elszamolaséra és
a kiadési eldirdnyzatok terhére torténd kifizetds elrendelésére az ellendrzitt
idészak tekintetében wtalvinyozds alapjan Kkeriilt sor. Az utalvanyozisi
feladatokat a polgérmester — dsszeférhetetlenség esetén a jegyzé — végezte. Az
utalvanyozas a banki tételek esetében a csatolt utalvanyrendeleten, mig a pénztari

tételek esetében a csatolt pénztirbizonylaton az Avr. 59. §-a szerint tortént.
B3 A jovihagyott eldirdnyzatok médositisa, n yilvdntartdsa

Az ellendrzés ald vont idészakban az Onkormanyzat eldiranyzatainak médositasa
valamint 4tcsoportositdsa az Aht. 34-35.§-4nak valamint az Avr. 36. § és 42-44. §
el6irasainak figyelembevételével tortént.

- Az Onkorminyzat szamvitelében és koltségvetésében minden esetben
atvezették az elSiranyzat modositasokat.

- Az elbiranyzatok felhasznilasaval kapcsolatos feladatokat a gazdalkodisi
feladatokat ellaté Hivatal SZMSZ-e tartalmazza, mely 2015. mércius 31-t5]
érvényes. Az SZMSZ-t a Kkoltségvetési szerv vezetdje hagyta jova,
eldirdsainak megismerését az illetékes dolgozok alairdsukkal igazoltak.

- Az eljdrasrend az elGirdnyzatok felhasznalisaval kapcsolatos feladatokat a
Pénziigyi Csoport feladataként llapitja meg. A gazdilkodasi {igyintéz§

munkakdri lefrdsaban is szerepel az eldirdnyzatok nyilvantartdsaval é&s
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modositisival kapcsolatos feladat. Az ellenérzés sordn megillapitottuk, hogy
a Hivatal gazdalkodési ligyintéz6je a munkakdri lefrasban foglalt
kotelezettségének  eleget tett, az eldirdnyzat modositasokrél  és
atcsoportositdsokrél folyamatosan nyilvantartast vezetett. A nyilvantartsbél
lathaté a koltségvetési évben elvégzett modositisok és atcsoportositasok
Osszege. Elbirdnyzat moédositasra 2016. évben egy alkalommal Kertilt sor,

2017.-ben, a helyszini ellenérzésig nem keriilt sor.

1.
JAVASLATOK

Javasoljuk a jegyz6 részére:

1.

Az egyes Onkormanyzati esemeényekhez kapcsol6do élelmiszervasarlasok esetében
javasoljuk a felhasznalas céljat a szamléra ravezetni, a kénnyebb szimviteli és
ad6jogi megitélés érdekében.

Az irasbeli kételezettségvallalds dokumentuménak csatoldsat az alapbizonylathoz,
illetve a kotelezettségvallalas nyilvantartdsi szamanak utalvanyrendeleten torténd
feltiintetését.

A gazdalkoddsi jogkorok sorrendjének betartdsit az Aht. és az Avr. elbirasai

alapjéan.

IV.
VEZETOI OSSZEFOGLALO

Az ellendrzés Sajoszoged Kozségi Onkormanyzat szamviteli rendjével €s bizonylati

fegyelmével kapcsolatos gazdalkodési tevékenységét ,, korldtozottan megfelelsnek”

mindsiti. A vizsgalt teriilleten az ellendrzési idészakban a gazdalkodéashoz kothetd

kulcskontrollok miikodtetését az arra felhatalmazott személyek végezték, akik a

megfeleld képesitéssel rendelkeztek. A kulcskontrollok miikddtetésének sorrendje

azonban nem minden esetben az Aht. és az Avr. elbirisainak megfelelden tortént. Az

Onkorményzat kiadédsaihoz kapcsolddd  elbzetes  irdsbeli kotelezettségvallalas
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vonatkozasdban a megéllapitisok arra utalnak, hogy a tevékenységhez kapcsoléds
egyes kontrollpontok vagy folyamatok nem felelnek meg teljes koriien a jogszabalyi
eldirasoknak. Ha az adott teriilet vagy folyamat felelése nem tesz megfeleld korrekcids
intézkedéseket, akkor a kotelezettségvallaldsok gyakorlata nem tudja betolteni
megfeleld funkcidjét, azaz a kéltségvetés megalapozott végrehajtisanak biztositdsit. A
gazdalkodds sordn alkalmazott irdnyelvek és eljarasok alapvet6en hatékonyak, és az
ellen6rzési megallapitdsok altaldban olyan gyengeségekre utalnak, amelyek a szok4sos

munkafolyamatok mellett korrigalhatdk.

Saj6szdged, 2017. november 30.

M btnl ~tp Oy
Brunyanszky Ibetya Molnar-Varga Csaba

bels6 ellendrok

13



Intézkedési Terv

a SZAM-AD 99° Kkt. »A szamviteli rend és bizonylati fegyelem ellenSrzése” c. jelentésben
foglalt megallapitisokhoz

A jelentés javaslatai a jegyzének:

1. Az egyes énkormdnyzatz’ eseményekhez kapesoléds élelmiszervdsdrlasok esetében
Javasoljuk a felhaszndlas céljat a szdmlira ravezemi, q kénnyebb szdamviteli és addjogi
megitélés érdekében,

Elelmiszervasarlasok esetén a felhaszndlds céljat a szamléra ré kell vezetni akkor is, ha a
vasarolt élelmiszerek azonnal felhasznalésra keriilnek az Onkormanyzati rendezvényeken.

Felel6s: Mériczné Vinnani Beatrix, Mihaly-Barsony Judit, T6th Bélané
Hatéridé: azonnal, illetve folyamatos

2. Az irdsbeli kitelezettségvallalés dokumentumdnak csatoldsdt az alapbizonylathoz, illetve
a kotelezettségvallalds nyilvdntartdsi szamdnak utalvanyrendeleten torténd Seltiinterését.

Az irasbeli kotelezettségvallalas dokumentumat csatolni kell a kiadas alapdokumentumahoz és
a kitelezettségvallalds nyilvantartasi szamat fel kell tiintetni az utalvanyrendeleten.
(Az idei évtd]l az ASP-ben konyvelt utalvanyrendeletekben automatikusan feltiintetésre keriil.)

Felel6s: Mériczné Vinnani Beatrix, Mihaly-Bérsony Judit, T6th Bélané
Hataridé: azonnal

3. A gazddlkoddsi joghirik sorrendjének betartasit az Aht. és az Avr. elGirdsai alapjdn.
Az eldzetes irasbeli kotelezettségvallalast igényl6 tételek esetében a teljesités igazolds az Avr.
57.§ (2) bekezdése szerinti tartalommal torténjen meg, a gazdalkod4si jogkorok sorrendjét be

kell tartani az Aht. és az Avr. elbirasainak megfeleléen, amennyiben az ASP program erre
lehetéséget ad.

Felel6s: Mériczné Vinnani Beatrix, Mihély-Bérsony Judit, Téth Béléné
Hatéridé: azonnal

Sajoszdged, 2017. december 07. //;;“-\f.h
B
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