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SZABALYZAT
a kozérdekii adatigénylések teljesitésének eljarasrendjérol

Az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szo16 2011. évi CXIL. térvény
30. § (6) bekezdése, valamint az allamhéztartasrdl sz616 térvény végrehajtasarol szolé 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjaban kapott felhatalmazas alapjén [a szabalyzat
kiadasara kotelezett szerv megnevezése] a kozérdekil adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendjérdl az aldbbi szabalyzatot alkotja:

I.
Altalianos rendelkezések

1. §

[Fogalom-meghatdrozdsok]

(1) A Jelen szabalyzat (a tovabbiakban: Szabélyzat) alkalmazasdban:

a)
b)

c)
d)

€)

g)

h)
)

Szerv: a Sajoszdgedi Polgarmesteri Hivatal

adatigénylés: a Szervhez benytjtott, kozérdekii adat vagy kozérdekbél nyilvanos adat
megismerésére iranyuld kérelem;

adatigényld: az adatigénylés benyujtdja;

adatkezelés: az Infotv. 3. § 10. pont szerinti adatkezelés;

adatvédelmi tisztvisel§: az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és az
ilyen adatok szabad araml4sarél, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatdlyon kiviil helyezésérdl
sz0616 rendelete 4. szakaszaban meghatéarozott fogalom;

betekintés: az adatigénylésben megjeldlt kozérdekli adat vagy kozérdekbdl nyilvanos adat
megismerésének a Szerv altal megjellt helyen és médon térténd biztositasa;

Infotv.: az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6lé 2011. évi
CXII. térvény;

a jegyz6 (tavollétében a helyettesitésére kijelslt koztisztviseld)

koltségtérités: az Infotv. 29. § (3)~(4), valamint (5)-(6) bekezdése szerint megallapithatd
koltségtérités koltségrendeletben meghatarozott feltételek teljesiilése esetén,



i) Koltségrendelet: a kozérdekl adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités
mértékérdl sz6lo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet;

k) kozérdekii adat: az Infotv. 3. § 5. pont szerinti kozérdeki adat;

1) kozérdekbdl nyilvanos adat: az Infotv. 3. § 6. pont, 26. § (2)-(3) bekezdései, 27. § (3) bekezdése
szerinti k6zérdekbdl nyilvanos adat;

(2) Irdsban benyujtott az adatigénylés, ha a leirt adatigénylést postai szolgaltaté utjan vagy
személyesen kézbesitik, vagy ha elektronikus uton nyujtjak be.

(3) Az adatigénylés benyujtasa szempontjabol elektronikus Gtnak szamit az elektronikus levél (e-
mail), valamint az elektronikus kapcsolattartés szerinti feliileten vagy egyéb elektronikus feliileten
(cégkapu, hivatali kapu, e-papir szolgaltatas) keresztiil tortén6 benyujtas.

(4) A Szabélyzat alkalmazasaban a Szerv és a Sajoszoged Kozségi Onkormanyzat (tovabbiakban:
Onkorményzat) koltségvetési szervei minésiilnek az Infotv. 3. § 9. pont szerinti adatkezelonek.

(5) A Szabalyzat alkalmazasaban az adatigénylés teljesitését koordindlé szervezeti egységen a Szerv
azon dolgozdjat vagy tisztségviseldjét, ugyszintén a Szerv altal megbizott azon személyt vagy
szervezetet is érteni kell, akit (amelyet) a Szerv szervezetére és miikddésre vonatkozo szabalyzat
vagy a Szerv erre felhatalmazott szervezeti egységének, vezetd tisztségviseldjének, dolgozojanak
vagy a munkaltatéi jogkor gyakorlojanak a dontése vagy szerzodés az adatigénylés teljesitését
koordinalo szervezeti egység feladatainak az ellatasaval megbiz vagy erre kijeldl.

2.8
[A szabdlyzat célja]

(1) A Szabalyzat célja a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo, az Alaptérvény VI. cikk (3)
bekezdésben biztositott alapvetd jog érvényre juttatdsa az Infotv. 26. §-aval, 28. § (1)
bekezdésével ¢€s 32. §-aval dsszhangban.

(2) A Szabalyzat célja tovabba az integritds alapu kozszolgdlati miikodéshez valo kapcsolodas
érdekében a Szerv adatigénylésekre vonatkozé eljarasrendjének meghatirozasa.

3.8
[A Szabdlyzat alkalmazdsdnak elvei]

(1) A Szabdlyzat alkalmazisa sordn az adatelv érvényre juttatdsaval, valamint a
nyilvanossagkorlatozas kivételessége, valamint a személyes adatok védelme kvetelményének a
szem el6tt tartasaval kell eljarni.

(2) A Szerv minden adatigénylést érdemben elbiral, és arra érdemben vélaszol.

(3) A Szerv az adatigénylést lehet6ség szerint gépileg keresheté forméban teljesiti, kivéve, ha az
adatigénylé ettdl eltérd teljesitési modot kér és a Szerv az Infotv. 30. § (2) bekezdésében
foglaltakra figyelemmel képes ezen a médon teljesiteni az adatigénylést.

(4) Amennyiben a Szerv az adatigénylés teljesitését mentestilési vagy megtagadasi okra hivatkozva
elutasitja, az elutasitds indokait a tdrvényes hatariddben olyan részletességgel kozli az
adatigénylével, hogy az adatigényld kelld informéciéval rendelkezzen a jogorvoslat
igénybevételére vonatkozo dontésének meghozatalakor.

4. §
[A Szabdlyzat hatdlya]

(1) E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az Onkormanyzat koltségvetési szervei kezelésében
levé kozérdekii adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok igénylésénél és a koltségvetési szervekre
vonatkozé kozérdekii adatok kozzétételénél.



(2) A Szabédlyzatot a Szerv valamennyi dolgozdja alkalmazni kételes az adatigénylésekkel
kapcsolatos feladatok ellatasa soran.

(3) Amennyiben az adatigénylésekkel kapcsolatos feladatok ellatdsaban a Szervvel polgari jogi
szerzddést kot személy vesz részt, a Szerv az ilyen személyt megfelelden tdjékoztatja a

Szabélyzatrol.

(4) A Szabélyzatot a Szervhez benyujtott valamennyi adatigénylésre alkalmazni kell.

IL.
Az adatigénylés teljesitése

5.§

[A kiadmdnyozdsra jogosult vezetd feladatai]

(1) A jegyzé dont az adatigénylés teljesitésérol vagy annak elutasitdsarol, alitja az adatigénylonek
kiildend§ valaszt és gondoskodik a vélasz adatigénylonek torténé megkiildésérol.

(2) Az éves adatszolgaltatas teljesitése soran a jegyz6 éltal kijelolt személy a kitdlti a NAIH
weboldal4n elérhetd, az Infotv. 71/D. § (4) bekezdése alapjan teljesitend6 éves jelentés adatlapjat.
Emellett gondoskodik az e-papiron teljesitett adatszolgaltatds pdf forméatumba torténd
generalésardl és annak hivatali kapun a NAIH-nak torténd megkiildésérdl, valamint az altalanos
kozzétételi listaban (11/15. kozzétételi egység) torténd nyilvanossdgra hozatalardl.

6. §
[Az adatvédelmi tisztviseld feladatai]

(1) Amennyiben az adatigénylés teljesitése — kiilondsen a személyes adatok kiadhatésaga, a
kozérdekbél nyilvanos személyes adatok terjesztésének célhoz kotdttsége, valamint az
adatigénylés teljesitését megelézden kitakarando, eltivolitandé vagy anonimizdland6 adatok
targyaban torténd allasfoglalas vagy mas hasonlé ok folytin — érinti az adatvédelmi tisztviseld
feladat- és hataskorét a jegyzo hatarido tizésével.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld a szdmdra az (1) bekezdés szerint meghatarozott kozremiikddést
megjelslt hataridében teljesiti és errdl, az allasfoglalasdnak, valamint az esetlegesen elvégzett
tovabbi feladat eredményének az egyidejli megkiildésével tajékoztatja a jegyzot.

IIT.
Eljarasi szabalyok

7.§

[Az adatigénylés elGterjesztésének modjal

(1) Az alabbi elérhetéségeken barki benyujthat adatigénylést a Szervhez
a. személyesen elbzetes idépontegyeztetéssel.
- aSzerv megnevezése: Sajészigedi Polgdrmesteri Hivatal
- az iigyfélfogadas helye és ideje: Sajoszoged, Ady Endre ut 71. Hétfé-Szerda: 9°-16" éra
Péntek: 99°-12% 6ra

b. telefonon: a Szerv telefonszama: 06/49 540-743

c. postai uton:
- a Szerv postai cime: 3599 Sajoészoged, Ady Endre ut 71.
- aSzerv levelezési cime: 3599 Sajészoged, Ady Endre ut 71.



d. elektronikus iton
- elektronikus levélben (e-mail iizenetben): a Szerv elektronikus levél (e-mail) cime:

SaJOSZOECAlE. om
- elektronikus kapcsolattartas szerinti feliileten keresztiil:
- a Szerv hivatali kapuja / cégkapuja: SZOGED, SZOGEDONK

- a Szerv e-papir szolgaltatdsa: SZOGED, SZOGEDONK
e. Az informaciés jogokkal foglalkoz6 személy megnevezése: dr. Boros Istvin cimzetes f6jegyzo

(2) A széban eléadott adatigénylésr6l a Szerv ezen adatigénylést felvevd szervezeti egysége vagy
dolgozdja nyomban jegyzOkonyvet vesz fel vagy emlékeztetdt készit. Amennyiben a széban
eléadott adatigénylést nem az adatigénylés teljesitését koordinald szervezeti egység vagy annak
dolgozdja veszi fel, az ilyen adatigénylésr6l késziilt jegyzOkonyvet vagy emlékeztetSt
haladéktalanul meg kell kiildeni az adatigénylés teljesitését koordinalo szervezeti egységnek.

(3) A Szervhez személyesen, frasban eljuttatott adatigénylést a Szerv ezen adatigénylést atvevé
szervezeti egysége vagy dolgozoja, masolati példany készitésével nyomban érkezteti.

8.8
[Az adatigénylés kézhezvételét koveld teenddk]

(1) Ajegyzd megvizsgalja az adatigénylést. Az adatigénylés vizsgalata tartalmi és formai szempontok
értékelésére terjed ki.

(2) Amennyiben az adatigényld t&bb adatot igényelt, az értékelés az adatelvnek megfeleléen minden
egyes adat esetében kiilon-kiilén torténik.

(3) A tartalmi vizsgilat soran az alibbi szempontokat kell értékelni:

a) a beadvany, amelyben az adatigénylés taldlhatod, tartalmaz-e az adatigénylésen kiviil mas
eljarasrend alkalmazasat, vagy mas intézkedés megtételét sziikségessé tevo igényt vagy egyéb
tartalmi elemet, és amennyiben igen, elkiilonithetbek-e az adatigényléstdl eltéré kiilonféle
igények, tartalmi elemek;

b) megallapithaté-e egyértelmilen az adatigénylés tartalma, vagyis az, hogy az adatigénylés mely
konkrét informacié megismerésére iranyul, amennyiben nem — indokoldssal — az adatigényl6
pontositasra val6 felhivasa [Infotv. 28. § (3)] sziikséges;

¢) kozérdeki adatnak vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak minésiil-e az igényelt informécio;

d) a Szerv kezelésében van-e és rogzitett formaban rendelkezésre all-e az igényelt informacio;

e) amennyiben az igényelt informacié nem a Szerv kezelésében van, azonosithato-e az igényelt
informéacié tekintetében adatkezeldnek mindsiilé személy vagy szervezet;

f) fenndll-e az adatigénylés teljesitésének a megtagadasdra vonatkozo6 barmely torvényes ok;

g) amennyiben az Infotv. 27. § (5) bekezdés szerinti megtagadasi ok 4ll fenn, az Infotv. 30. § (5)
bekezdése alkalmazasaval az adat kiadhatd-e;

h) nyilvanos forrasbol elérhet6-¢ az igényelt informécio;

i) fennallnak-e az Infotv. 29. § (1a)-(1b) bekezdéseiben meghatarozott feltételek;

j) szilkségessé teszi-e az adatigénylés teljesitése 0j adat el6allitasat;

k) fennall-e az adatigénylés teljesitése hatdridejének meghosszabbitasat sziikségessé tevo, az
Infotv. 29. § (2) bekezdésében meghatarozott egy vagy tobb ok;

1) az adatigénylés teljesitése indokolja-e koltségtérités megallapitdsat.

(4) A formai vizsgalat soran az alibbi szempontokat kell értékelni:

a) az adatigénylés tartalmazza-e az adatigénylé nevét / nem természetes személy esetében
megnevezését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen szdmara az adatigényléssel kapcsolatos
tajékoztatas megadhato;

b) az adatigényld egyértelmiien megjeldlte-e, hogy milyen moédon kivdnja megismerni az
adatokat;

¢) az adatigényl6 altal megjeldlt teljesitési mod biztosithato-e.



9.§

[Eljdras az adatigénylés pontositdsdra valo felhivds esetén]

(1) Ha az adatigénylés az igényelt adatokra vagy a teljesités modjara nézve nem egyértelmil, a jegyzo
az Infotv. 28. § (3) bekezdése alapjan felhivja az adatigénylét az adatigénylés pontositasara.

(2) Az (1) bekezdés szerinti felhivas esetén a jegyzé 3 napos hatéaridot allapit meg az adatigényld
szdmara az adatigénylés pontositasara.

(3) Az (1) bekezdés szerinti felhivasban a jegyzé arrol is tdjékoztatja az adatigényl6t, hogy az
adatigénylés pontositasara a (2) bekezdés szerint megallapitott hatdrid6 alatt az adatigénylés
teljesitésére nyitva &ll6 hataridé nem nyugszik.

(4) Amennyiben az adatigényl6 az adatigénylést a (2) bekezdésben meghatarozott hataridében nem
pontositja, a Szerv az adatigénylés alapjan jar el, amely koriilményre a jegyzd az (1) bekezdés
szerinti felhivasban figyelmezteti az adatigénylét.

10. §
[Eljgrds az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre dllo hatdridd meghosszabbitdsa esetén]

(1) Ha az Infotv. 29. § (2) bekezdésében meghatarozott egy vagy t6bb feltétel fennall és ezért az
adatigénylés teljesitése hataridejének a meghosszabbitasa szilkséges, a jegyzé dont az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hataridé meghosszabbitasarol.

(2) Az adatigénylés teljesitése hatdridejének az Infotv. 29. § (2) bekezdésében meghatarozottak
szerint torténd meghosszabbitasara kizarélag abban az esetben van mod, ha a jegyz6 megéllapitja,
hogy nincsen helye az adatigénylés teljesitése elutasitasanak.

(3) A jegyzb az (1) bekezdés alapjan meghozott dontésr6l annak indokaival az adatigénylésnek a
Szerv altal tortént kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil tajékoztatja az adatigénylot.

11. §
[Eljdras koltségtérités megdllapitdsa esetén]
(1) Ha az adatigénylés teljesitésében elérelathatéan koltségtérités érvényesitésének lehet helye, a
jegyzb illetve a szerv Osszesiti az elorelathatoan felszamithaté koltségeket és azokrdl tételes
kimutatast készit.

(2) A koltségtérités megallapitdsa soran figyelemmel kell lennie a 2-3. § -okban foglaltakra, igy
kiil6nésen arra, hogy
a) a koltségtérités megallapitasa nem kotelezd;
b) amegallapitott koltségtérités 6sszege nem haladhatja meg a Koltségrendeletben meghatarozott
maximum Jsszeget;
¢) a Szerv az adatigénylés teljesitésekor nem dijfizetéshez kotott szolgaltatast nyujt, hanem az
Alaptdrvény VL cikk (3) bekezdésében biztositott alapvetd jog gyakorldsat biztositja.

(3) A (2) bekezdésben foglaltakra figyelemmel a Szerv kizarolag akkor szamit fel koltségtéritést,
amennyiben annak &sszege meghaladja a Koltségrendeletben megallapitott minimum-6sszeget.

(4) Koltségtérités megallapitasara az Infotv. 29. § (4) bekezdése szerinti esetben és kizarélag akkor
van méd, ha a jegyz6 megallapitja, hogy nincs helye az adatigénylés teljesitése elutasitasanak.

(5) A koltségtérités megallapitasardl és az adatigényld altal megtéritend6 koltségek Osszegérdl a
jegyz6 dont.



(6) A koltségtérités megallapitasardl és indokairol, valamint az adatigényld altal megtéritendd
koltségek Ssszegérdl, tovabba a koltségtérités megallapitdsa ellen az adatigénylé éltal igénybe
vehetd jogorvoslati lehetdségekrol, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem
igényld lehetoségeirdl a jegyzo tajékoztatja az adatigénylot.

(7) Amennyiben az adatigényl a (6) bekezdésben foglalt tajékoztatds ismeretében fenntartja az
adatigénylést, jegyz6 az adatigényld erre vonatkozo nyilatkozatdnak a beérkezését kdvetd 5 napon
beliil a koltségtérités megfizetésére legalabb 15 napos hatarid6t allapit meg az adatigényl6nek.

(8) Ha az igényld a (6) bekezdés szerinti tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nem
nyilatkozik, vagy akként nyilatkozik, hogy az adatigénylését nem tartja fenn, a Szerv nem koteles
teljesiteni az adatigénylést, errdl a jegyz$ az adatigénylét elézetesen tdjékoztatja.

(9) Ha az adatigényl6 a tdjékoztatas kézhezvételét koveté 30 napon beliil vitatja a koltségtérités
megallapitasit vagy a megtéritend koltségek Osszegét, a jegyz6 megvizsgalja, hogy a
koltségtérités megallapitasanak feltételei fennallnak-e, és amennyiben fennallnak, mérsékelheto-
e vagy elengedheté-e az adatigényld altal megtéritendd koltségek Gsszege. Amennyiben a jegyzo
megvaltoztatia az adatigénylé 4ltal megtéritendé koltségek Osszegét vagy visszavonja a
koltségtéritésre vonatkozé dontését, errdl a kiadmanyozasra jogosult vezetd haladéktalanul
tajékoztatja az adatigénylot.

(10) Ha az adatigényld a (7) bekezdés szerinti hataridében megfizeti a koltségtéritést, a jegyz
gondoskodik az igényelt adatoknak a kiaddsarol.

12. §
[Az adatigénylés teljesithetGségének megdllapitasa]

(1) A dontés megalapozasat szolgdlé kozérdekii adat megismerésére irdnyulo adatigénylés
teljesithetéségérdl a jegyz6 az Infotv. 27. § (5) bekezdésében foglaltak alkalmazasaval dont.

(2) Az adatigénylés teljesitésének mentesiilési ok folytan torténd elutasitasardl a jegyz6 a 2-3. §-ban
és 18. §-ban foglaltakra figyelemmel dont.

(3) A jegyzd az érdekmérlegelés soran az Alaptorvény 1. cikk (3) bekezdésére figyelemmel
megvizsgalja, hogy az igényelt kozérdeki adat megismeréséhez vagy a megismerhetSség
kizarasahoz fiz6d6 kozérdek silya nyomosabb-e.

(4) Amennyiben az igényelt kozérdekil adat a Szerv kezelésében van és az Infotv. 27. § (2) bekezdése
szerinti megtagadasi ok nem 4ll fenn vagy az (1) bekezdés szerinti érdekmérlegelés
eredményeképpen a megtagadasi ok nem alkalmazhatd, a jegyzé gondoskodik az igényelt adat
kiadasénak el6készitésérol, és azt is megvizsgalja, hogy nem indokolt-e az igényelt kozérdekil
adat nyilvanos forrason keresztiil torténd kozzététele.

(5) A jegyzb legkésébb az Infotv. 29. § (1) bekezdése szerinti vagy a meghosszabbitott hataridd
lejartat megel8z6 3 napon dont az adatigénylés teljesitésérol.

(6) A jegyzd az adatigényld nevét és az igényelt adatok megjelslését az Infotv. 28. § (2) bekezdésében
meghatarozott okok alkalmazhatosaganak a megallapitasa céljabol feljegyzi és az az Infotv. 28. §
(2) bekezdésében meghatdrozott id6 elteltével, illetve az ott meghatirozott feltétel
bekovetkeztével torli adatigényl6 személyes adatait.

13. §
[Az adatigénylés teljesitésének modjaj
(1) Amennyiben az igényelt kozérdekli adat kiadasa nem biztosithaté az adatigényl6 dltal megjeldlt
teljesitési modon, a jegyzd dont az adatigénylés teljesitésének modjéardl és errdl, valamint a dontés
indokairdl az adatigénylés teljesitésével egyidejiileg tdjékoztatja az adatigénylot.



(2) Amennyiben az igényelt kozérdekii adat kiadasa betekintés utjan biztosithato, a jegyzo valaszaban
felhivija az adatigényl6t a betekintés iddpontjanak egyeztetésére.

14. §
[Az adatigénylés teljesitésének elutasitdsa mentesiilési ok alapjdn]

(1) A jegyzb az adatigénylés teljesitését elutasithatja az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében vagy (1b)
bekezdésében foglalt feltételek fennalldsa esetén.

(2) A jegyzé az adatigénylés teljesitését az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében foglalt feltételek
teljesiilése esetén kizarolag akkor utasithatja el, ha az azonos adatigénylé dltal egy éven beliil
benytjtott, azonos adat megismerésére iranyulé adatigénylést korabban
a) teljesitette és a kordbban igényelt, azonos adatkdrbe tartozo adatokban nem allt be valtozas;

vagy
b) ajogorvoslati lehetdségekrdl t6rténd tdjékoztatasra is kiterjed6 indokoldssal elldtott valaszban

elutasitotta és az elutasitas okaban nem allt be valtozas.

(3) A jegyzd az adatigénylés teljesitésének az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében foglalt okbol torténd
elutasitasarél a jogorvoslati lehetdségekre is kiterjedd valaszlevélben értesiti az adatigényl6t.

(4) Amennyiben lehetséges, a jegyz6 az adatigénylés teljesitésének az Infotv. 29. § (1b) bekezdésében
foglalt okbdl torténd elutasitasérél a jogorvoslati lehetdségekre is kiterjedd valaszlevélben értesiti
az adatigényl6t.

(5) A jegyz6 az adatigénylés teljesitését akkor is elutasithatja, ha annak teljesitése kizarolag uj adat
eloallitasa utjan lehetséges.

(6) A jegyzé nem alkalmazhatja az (5) bekezdésben foglaltakat abban az esetben, ha az igényelt
kozérdeki adat a kezelésében van és azonnal elérhets. Az igényelt kozérdekii adatot akkor is
azonnal elérhetének kell tekinteni, ha annak eldallitdsa kiilonésen az ehhez sziikséges
alapmiiveletek elvégzésére, valamint az adatok tabldzatba foglalasanak iddigényére figyelemmel
nem okoz jelentés munkaterhet.

(7) Amennyiben az igényelt kozérdekii adat a Szerv kezelésében van, &m annak el6allitasa jelentOs
munkaterhet okoz, a jegyz donthet az adatigénylés teljesités hataridejének meghosszabbitasarol.

15. §
[Az adatigénylés teljesitésének megtagaddsal

(1) Amennyiben az igényelt kozérdeki adat
a) nincs a Szerv vagy az Onkormanyzat koltségvetési szervei kezelésében,
b) a Szerv kezelésében van, de az Infotv. 27. § (1)-(2) vagy (4)-(6) bekezdésében meghatarozott
valamely megtagadasi ok fennall
annak indokaival, a jogorvoslati lehetoségrdl valo tajékoztatassal egyiitt 8 napon beliil irdsban
vagy elektronikusan értesiteni kell az igényl6t.

IV.
Egyéb rendelkezések

16. §
[Az adatigénylésekkel kapcsolatos egyéb feladatok]
(1) Ajegyzé az adatigénylésekrdl nyilvantartast vezet.

(2) Az (1) bekezdés szerinti nyilvantartas tartalmazza
a) azadatigénylés Szervhez érkezésének az id6pontjat;
b) az adatigénylés tigyében sziiletett dontést;



¢) az adatigényld nevét és az adatigényl6vel torténd kapcsolattartasra szolgal6 adatokat;

d) azigényelt adatk6r megjelolését;

e) teljesitést elutasité dontés esetén az elutasitds okat.

(3) A jegyzb az (1) bekezdés szerinti nyilvantartas alapjan

a) tajékoztatja az elutasitdsok indokair6l minden évben janudr 31-éig a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécioszabadsag Hatdsagot (Infotv. 71/D. § (4) bekezdés);

b) a Szerv tevékenységére, miikddésére vonatkozé adatok kozott évente kozzéteszi a kozérdeki
adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai adatszolgaltatds adatait (Infotv. 1. melléklet II. 15.
pont),

¢) AzInfotv. 37. § (6) bekezdése szerinti évente feliilvizsgalja a kozzétételi listat.

(4) Az adatigénylés teljesitését koordinalé szervezeti egység az Infotv. 34. § (3) bekezdésében foglalt
kozzétételi kotelezettségnek vald megfelelés érdekében kozzéteszi a Szabélyzatot az Sajoszoged.hu
alatt elérhet6 oldalén és a kozadat.hu oldalon.

V.
Hatalyba lépés

17. §
(1) A Szabélyzatot 2026. év. X. honap 1. napjatol kezdédden kell alkalmazni.

(2) Hatalyat veszti a kozérdekil adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendjérdl
sz616 2/2019. (1.02.) jegyz0i utasitas.

VI.
Mellékletek

1. Az adatigénylések nyilvantartasara szolgalo nyilvantartds-nyomtatvany

2. Valaszlevél-nyomtatvanyok
a) Pontositasra felhivd valaszlevél
b) Hataridé meghosszabbitasarol szolo valaszlevél
c) Koltségtérités megallapitasardl sz616 valaszlevél
d) Adatigénylés teljesitésérol szolo valaszlevel
e) Adatigénylés teljesitésének megtagadasardl sz6l6 vélaszlevél

3. JegyzOkonyv-nyomtatvany az adatigénylés személyes betekintés biztositdsa tjan torténd
teljesitéséhez

Saj6szdged, 2026. oktober 1.
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VALASZLEVEL-MINTAK 2.a. melléklet

Pontositasra felhivé valasz
Tisztelt Adatigényld!

20.... év xxxxxx hénap X napjan, személyesen / postai / elektronikus tton kdzérdekiiadat-
igényléssel fordult a Szervhez, melyben a kovetkezd adatok megismerésére terjesztett eld

kérelmet:

Kozérdekiiadat-igénylése X szam alatt iktatasra keriilt.

Tajékoztatom, hogy kozérdekiladat-igénylése az igenyelt adatok / az adatigénylés
teljesitésének médja tekintetében nem egyértelmii, mivel XXXX.

Ezért az informaciés énrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi
CXI11L. torvény 28. § (3) bekezdése alapjan felhivom, hogy a felhivas kézhezvételétdl szamitott
X napon beliil igényét pontositsa.

Tajékoztatom, hogy a pontositasi felhivasra adott valasza Szervhez torténd beérkezéséig
terjedd id6tartam az Infotv. 28. § (3) bekezdése értelmében az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre 4116 hataridébe nem szamit bele. [2025. januar 1-t6]]

Téjékoztatom, hogy e fenti hataridd a Szerv valaszadasi hataridejét, valamint annak lejarta
esetén az On szamadra rendelkezésre allo jogorvoslati lehet6ségek igénybevételének a
hataridejét nem befolyasolja.

Amennyiben az adatigénylést a megadott ideig nem pontositja, a Szerv a rendelkezésre allo
igény alapjan jar el.

Kelt: Alairo



Hatirid6é meghosszabbitasarol sz616 valasz 2.b. melléklet

Tisztelt Adatigényld!

20.... év xxxxxx hénap X napjéan, személyesen / postai / elektronikus iton kdzérdektadat-
igényléssel fordult a Szervhez, melyben a kovetkezd adatok megismerésére terjesztett eld
kérelmet:

Ko6zérdektiadat-igénylése X szam alatt iktatasra keriilt.

Tajékoztatom, hogy kozérdekiladat-igénylése jelentds terjedelmii / nagyszamu adatra
vonatkozik / az adatigénylés teljesitése a Szerv alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges
munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, mivel indokolas.

Ezért az informacids nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél sz616 2011. évi
CXIL térvény 29. § (2) bekezdése alapjan a kozérdekliadat-igénylés teljesitésére nyitva allo,

napjan lejaré hatarid6t 15 nappal meghosszabbitom.

A meghosszabbitott hataridé YY. napjan jar le.

Kelt: Alairo



Koltségtérités megallapitasarol sz6lo valasz 2.c. melléklet

Tisztelt Adatigényl6!

20.... év xxxxxx hénap X napjin, személyesen / postai / elektronikus uton kdzérdektiadat-
igényléssel fordult a Szervhez, melyben a kovetkez6 adatok megismerésére terjesztett el6

kérelmet:

Kézérdekiiadat-igénylése X szadm alatt iktatasra kertiilt.

Az informacios 6nrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrol sz616 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 29. § (3) bekezdés alapjan tdjékoztatom, hogy
kozérdektiadat-igénylése teljesitése az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége / az
igényelt adatokat tartalmazé adathordozo az igényld részére torténd kézbesitésének koltsége
miatt koltséggel jar.

Az Infotv. 29. § (3)-(6) bekezdése, valamint a kdzérdek adat iranti igény teljesitéséért
megéllapithato koltségtérités mértékérdl szo16 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 1-2. § (X)
bekezdése alapjan a kovetkez6 koltségtételek meriilnek fel:

Koltségtérite | Ldatmenny
s iség
Adatkor | Koltség Koltségtérites 1. | (Oldalszam, | Koltségtér
- ... | megallapitas L
megnevez | megnevez | megéllapitisa snak adathordoz | ités
ése ése nak jogalapja |, 3 ok Osszege
ténybeli ]
. darabszama
indoka

)

Fentiekre figyelemmel a kozérdekiiadat-igénylés teljesitése érdekében koltségtéritést allapitok
meg. A megtéritendd koltség dsszege: XXX forint.

Kérem, hogy a jelen tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozzon arr6l,
hogy az adatigénylést fenntartja-e.

Az Infotv. 29. § (3a) bekezdése alapjan tajékoztatom, hogy a jelen tajékoztatds megtételétdl az
igénylé nyilatkozatanak az adatkezel6hoz valé beérkezéséig terjedd idétartam nem szamit

bele az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 416 hatarid6be. Ha az adatigénylést fenntartja,
a koltségtéritést (kiilon felhivas szerinti, legalabb 15 napos) hatéridében koteles megfizetni.



Amennyiben a fenti hatarid6n beliil nem nyilatkozik, vagy a koltségtéritést felhivasra nem
fizeti meg, kdzérdekiiadat-igénylése nem keriil teljesitésére.

T4jékoztatom, hogy dontésemmel szemben a koltségtérités dsszegének feliilvizsgalata
érdekében valasztasa szerint a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hatarido lejartatol
szamitott egy éven beliil bejelentéssel fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatésaghoz (Hatosag) vagy 30 napon beliil keresetet nydjthat be
bir6saghoz, mely keresetnek a hatarid8 utolsé napjan a birésaghoz be kell érkeznie. A Hatosag
eljarasa ingyenes és nem kotelezd jogi képviseld igénybevétele. A birdsag eljarasa
illetékmentes, de pervesztesség esetén az adatigénylt terheli a pernyertes fél koltségeinek
megtéritése. A birésag eljarasban a jogi képviselet, azaz ligyvéd eljarasa kotelezo.

A Hatosag elérhetésége:

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Levelezési cim: 1363 Budapest, P£f.: 9
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: https://www.naih.hu/

A birosag elérhetosége:
Cim: XXX

Levelezési cim: XXX
Honlap: XXX

Kelt: Alaird



Adatigénylés teljesitésérol szol6 valasz 2.d. melléklet
Tisztelt Adatigényl6!

20.... év xxxxxx hénap X napjan, személyesen / postai / elektronikus tton k6zérdekiiadat-
igényléssel fordult a Szervhez, melyben a kovetkez6 adatok megismerésére terjesztett eld

kérelmet:

A beérkezés idépontja: [datum] Kozérdekil adat-igénylése X szam alatt iktatasra kertilt.

Tajékoztatom, hogy az igényelt adatok az alabbi URL-n keresztiil nyilvanosan elérhet6ek:
pontos, az igényelt adatra mutaté URL

Tajékoztatom, hogy kozérdekii adatigénylésének a mellékelt dokumentum megkiildésével /
XXX helyen betekintés biztositasaval teszek eleget.

Kérem, hogy sziveskedjék a betekintés iddpontjat X személlyel az alabbi elérhetdségek
egyikén Y. id6szakban egyeztetni: XXX

Kelt: Alaird



Adatigénylés teljesitésének megtagadasarol szolo valasz 2.e. melléklet
Tisztelt Adatigényld!

20.... év xxxxxx honap X napjén, személyesen / postai / elektronikus uton kozérdekiiadat-
igényléssel fordult a Szervhez, melyben a kovetkez6 adatok megismerésére terjesztett elo

kérelmet:

Ko6zérdekl adatigénylése X szam alatt iktatasra keriilt.

A/ Az informacids énrendelkezési jogrdl és az informéacioszabadsagroél szol6 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (3) bekezdése alapjan tajékoztatom, hogy kdzérdeki
adatigénylésének teljesitését megtagadom, mivel az igényelt adat nincs a Szerv kezelésében.

Egynttal tajékoztatom, hogy az igényelt adat XXX szerv kezelésében van.
A szerv elérhetosége:

Cim: XXX

Levelezési cim: XXX

Honlap: XXX

B/ Az informécios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (3) bekezdése alapjan tajékoztatom, hogy
kozérdekiiadat-igénylés teljesitését megtagadom, mivel az adatok megismerése az alabbi
okokbol kizart / korlatozott:
- azInfotv. 27. § (1) bekezdésre tekintettel,
- azlInfotv. 27. § (2) bekezdés XXX pontjaba, illetve erre figyelemmel a(z) XXX térvény
YYY rendelkezésére
- azlInfotv. 27.§ (4) bekezdése alapjan az alabb megjeldlt unids jogi aktusra figyelemmel:
XXX

Téjékoztatom, hogy az Infotv. 30. § (5) bekezdése alapjan a kozérdekli adat megismeresere
iranyuld igény teljesitéséhez fiiz6d6 kozérdeket mérlegeltem. A mérlegelés soran az
kovetkezd szempontokat figyelembe véve dontésemet az alabbi értékelés alapjan hoztam
meg: indokolas

T4jékoztatom, hogy az Infotv. 27. § (2) bekezdés XXX pontja, illetve erre figyelemmel a(z)
XXX torvény YYY rendelkezése / 29. § (2a) bekezdésére tekintettel / 27.§ (4) bekezdése
helyes értelmezése és a megtagadas okanak megallapitasa érdekében megkerestem a ZZZ
szervezetet, amely akként nyilatkozott, hogy: a megkereset szerv indokoldsa, hogy miért
nem ismerheté meg az adat.

C/ Az informécids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIL
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (3) bekezdése alapjan tajékoztatom, hogy kozérdekl
adatigénylés teljesitését megtagadom, mivel

- adatigénylése a 20.... év honap napjan — egy éven beliil — benyujtott, azonos adatkdrre
iranyulé és az On részére teljesitett adatigényléssel megegyezik (Infotv. 29. § (la)
bekezdése);



- adatigénylésében nem adta meg nevét/megnevezését/azt az elérhet6ségét, amelyen az
adatigénylésével kapcsolatos tajékoztatds, értesités megadhaté (Infotv. 29. § (1b)
bekezdése);

- az On altal megismerni kivant adat nincs a Szerv tényleges kezelésében, és a Szerv nem
koteles — killondsen az irdnyitasa vagy felligyelete alatt allo kozfeladatot ellaté szerv
kezelésében 1évd — adatok beszerzésére [tajékoztatas sziikséges a megismerni kivant
adatokat tényleges kezeld szervr6l] (az Infotv. 30. § (2a) bekezdés a. pont);

- adatigénylése teljesitése a Szerv kezelésében 1évé kozérdekli adatok/kozérdekbol
nyilvanos adatok Osszevetése utjan, a kezelésében 1évo adatokhoz képest uj adat
eldallitasa sziikséges (Infotv. 30. § (2a) bekezdés b. pont); Az adatok megismerése
kizarolag uj adat eléallitisa Gtjan biztosithat6 a kvetkezok szerint: XXX

Téajékoztatom, hogy a fenti kézérdekii adatigénylése xxx pontjat / yyyy adatkdr
megismerésének biztositasat elutasitom az Infotv. 27. § (5) bekezdése / 27. § (5)-(6)
bekezdése alapjan. Az Infotv. 27. § (5) bekezdésére figyelemmel mérlegeléssel Osszevetettem
az igényelt adat megismeréséhez és a megismerhetdség kizarasahoz fiiz6d6 kdzérdek sulyat €s
megéllapitottam, hogy:

XXX

Tajékoztatom, hogy a fenti kozérdekii adatigénylése xxx pontjat / yyy adatkor
megismerésének biztositasat elutasitom az Infotv. 27. § (3) bekezdése alapjan, mivel a
megismerni kivant adatok iizleti titkot képeznek. T4jékoztatom, hogy az igényelt adatok
megismerése az alabbiak szerint aranytalan sérelmet okozna XY gazdasagi tarsasagnak,
egyéni vallalkozénak: a titokgazda gazdasagi tirsasag részletes indokolasa

Tajékoztatom, hogy dontésemmel szemben valasztasa szerint dontésem kozlésétdl szamitott
egy éven beliil bejelentéssel fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatésaghoz (NAIH) vagy 30 napon beliil keresetet nyujthat be birosaghoz, mely keresetnek a
hatéridé utolsé napjan a birésaghoz be kell érkeznie. A Hatosag eljarasa ingyenes €s nem
kotelezd jogi képviseld igénybevétele.

A birdsag eljarasa illetékmentes, de pervesztesség esetén az adatigénylot terheli a pernyertes
fél koltségeinek megtéritése. A birdsag eljarasban - a jarasbirosag kivételével - a jogi
képviselet, azaz tigyvéd eljarasa kotelezo.

A Hatosag elérhetosége:

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: https://www.naih.huw/

A bir6sag elérhetdsége:
Cim: XXX

Levelezési cim: XXX
Honlap: XXX

Kelt: Alaird



JEGYZOKONYV-NYOMTATVANY 3. melléklet

Jegyzokonyv
kozérdekiiadat-igénylés betekintés titjin valé teljesitéséhez
Idépont: XXX
Helyszin: XXX
Jelen vannak:

Adatkezeld részérél: XXX (név és tisztség megjeldlése)
Adatigényl6 részérol: XXX

A mai napon XXX adatigényl6 / meghatalmazassal igazolt (meghatalmazas a jegyzékdnyv
mellékletét képezi) képviselbje az XXX iktatoszamu kozérdeki adatigénylés tigyében fenti
helyen és iddben megjelent és a kovetkezd adatokat ismerte meg: XXX

Az adatigényl6 / meghatalmazassal igazolt képviseldje az adatokrdl masolatot készitett.

Az adatigénylé / meghatalmazassal igazolt képvisel6je gy nyilatkozott az adatok
megismerésének biztositasaval az adatkezel6 az adatigénylést teljes mértékben / részben /

nem teljesitette.

Az adatigényld / meghatalmazassal igazolt képviseldje a betekintés soran a kdvetkez6
észrevételeket tette: XXX

A Szerv tajékoztatta az adatigényl6t, hogy amennyiben nem fogadja el a teljesitést, valasztasa
szerint a teljesitésté]l szamitott egy éven beliil bejelentéssel fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacioszabadsag Hatosaghoz (Hatosag) vagy 30 napon beliil keresetet nyujthat be
birésaghoz, mely keresetnek a hataridé utolsé napjén a birésaghoz be kell érkeznie. A Hatosag
eljarasa ingyenes és nem kotelezd jogi képviseld igénybevétele. A birdsag eljarasa
illetékmentes, de pervesztesség esetén az adatigénylét terheli a pernyertes fél koltségeinek
megtéritése. A birdsag eljarasban - a jarasbirosag kivételével - jogi képviselet, azaz ligyvéd
eljarasa kotelezo.

A Hatosag elérhetdsége:

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: https://www.naih.hw/

K.m.f

Adatkezel6 Adatigényld

A jegyzOkonyv egy példanyét az adatigényld atvette.

adatigénylo alairdsa
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