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4/2017.(XI1L.21.) szamu jegyzo6i utasitas melléklete

A Sajoszogedi Polgarmesteri Hivatal Kozzétételi szabalyzatarol

1. A jogalkotasrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23.§ (4) bekezdésének j) pontja, valamint a
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és bels6 ellenbrzésérdl sz61o 370/2011. (XI. 31.)
Korm. rendelet 6.§-aban foglaltak végrehajtasa érdekében a kdvetkezd utasitast adom ki.

2. A Sajoszogedi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) K6zzétételi Szabalyzat jelen
utasitas Mellékletében (a tovabbiakban: Szabalyzat) foglaltak szerint hatdrozom meg.

3. Jelen utasitas 2018. januar 01. napjan 1ép hatalyba.

Sajoszdged, 2017. december 21.




SAJOSZOGEDI POLGARMESTERI HIVATAL KOZZETETELI SZABALYZAT

Az informacids dnrendelkezési jogrol és az informdaciészabadsagrol sz616 2011. évi CXIL
torvény 30. § (6) bekezdés, valamint az &llamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasarol szol6
368/2011. (X1L.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak eldirdsai alapjan a
Sajoszogedi Polgirmesteri Hivatalnal (tovabbiakban: Hivatal) a kozérdeki adatok
megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden kézzéteendd adatok
nyilvanossdgra hozatalanak rendje az alibbiakban keriil meghatarozasra.

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a kdzérdeki adatok megismerésére iranyuld
keérelmek intézésének-, tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatalva

A szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Sajoszégedi Polgdrmesteri Hivatal

o kezelésében 1évo kozérdekii adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint
koztisztviseloknek, kozalkalmazottainak, munkavallaléinak kézérdekbd] nyilvanos
adat (tovabbiakban egyiitt: kozérdekil adat) igénylésnél, tovabba

e hataskore és illetékessége szerint kezelésben 4116 kézérdekii adatok kozzétételénél.

3. Ertelmezé rendelkezések

E szabalyzat alkalmazésa soran:

1. érintett: barmely meghatarozott, személy adat alapjan azonositott vagy — kozvetleniil
vagy kozvetve — azonosithat6 természetes személy.

2. személyes adat: az ¢rintettel kapcsolatban hozhat6 adat — kiiléndsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocidlis azonossagra jellemzd ismert —, valamint az abbél levonhatd,
az érintettre vonatkozo kévetkeztetés.

3. kozérdekid adat: az éllami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésben 1év6 ¢és tevékenységre vonatkozd vagy kozfeladatinak ellatisival
Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon
vagy forméban rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének médjatol,
onallé vagy gytjteményes jellegétél, igy kiilsnosen a hatéskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mikodést szabalyzé jogszabélyokra,
valamint a gazdalkoddasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat.

4. kozérdekbdl nyilvinos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhet6vé
tételét térvény kozérdekbdl elrendeli.



5. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely ©6ndllé vagy mdsokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajtatja;

6. adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fliggetleniil az adatokon végzett barmely
miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tdrolasa, megvaltoztatisa, felhasznéldsa, zéaroldsa, torlése és
megsemmisitése, képfelvétel készitése, valamint a személy azonositisdra alkalmas
fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

7. myilvanossagra hozatal: az adat barki szamdra tortén6 hozzaférhet6vé tétele.
8. adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége;

9. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyisséggel
nem rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel,
vagy az adatfeldolgozoval.

10. adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan — beleértve a jogszabaly
alapjan kotott szerz6dést is — adatok feldolgozasat végzi.

11. adatfelelds: az a kozfeladatott ellatd szerv, amely az elektronikus uton kételezden
kozzéteendd kozérdekii adatot elballitotta, illetve amelynek a mitkddése sordn ez az
adat keletkezett. Adatfelelés az Onkorményzat esetében a polgarmester, a Hivatal
esetében a jegyzO, aki a kézérdekl adatok elektronikus kozzétételével kapcsolatos
adatfelelési feladatait a Hivatal szervezeti egységei utjan latja el.

12. adatkozlé: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
kozz¢ az adatot — az adatfelelés altal hozza eljutatott adatait az 6nkormanyzati
honlapon (sajoszoged.hu) kdzzéteszi.

4. A kozérdekii adatok megismerésének dltalinos szabdlyai

A helyi o&nkormanyzati feladatot, valamint jogszabdlyban meghatirozott egyéb
kozfeladatot ellaté szervnek vagy személynek lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésben 1évé
kozérdekli adatot és kozérdekbol nyilvanos adatot — a 2011. évi CXIIL tdérvényben
meghatérozott kivitelekkel — erre iranyulé igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdekil adatok megismerésének altalanos szabélyait a 2011. évi CXII. térvény 26. —
27. §-a rogziti.

S. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbdl nvilvinos adatok megismerésére
iranyulé igény.




5.1. Az igény benyijtasa, teljesitése

A kozérdekti, adat megismerése irdnt széban, irdsban vagy elektronikus iton bérki igényt
nyujthat be. A 2011. évi CXIL. térvény 28. § (1) bekezdésben foglaltak alapjan a kézérdekbo!
nyilvinos adatok megismerésére a kozérdekit adatok megismerésére vonatkozéd
rendelkezéseket kell alkalmazni.

Sz6ban eléterjesztett igényt akkor lehet sz6ban teljesiteni, ha az igényld széban kéri a valaszt,
illetve az szamdra kielégitd, az igényelt adat jogszerlien mdr nyilvanossagra keriilt, az igényelt
adat a Hivatal munkatérsainak nevére, beosztdsara, hivatali elérhetéségére vonatkozik, az
igény a Hivatal eljardséra, hatdskorére, az alkalmazott jogszabéalyokra vonatkozoé éltalanos
tajékoztatassal teljesithetd. Amennyiben a szdban elbterjesztett igény széban nem
valaszolhato meg, e Szabélyzat 2.sz. mellékletét képzo igénybejelents lap kitoltésével irdsba
kell foglalni, majd e szabélyzat rendelkezése szerint kell eljami. Az igénylét tajékoztatni kell
arrol, hogy igényének teljesitésére irdsban keriil sor.

5.2. Az igény benyujtasanak helye és modja
A kdzérdeki adatok, valamint a kézérdekb6l nyilvanos adatok megismerésére iranyul6 igényt

a Sajoszogedi Polgarmesteri Hivatalhoz cimezve (3599 Sajoszdged Ady Endre it 71.) vagy
elektronikusan Gton a sajoszoged(@gmail.com cimre kell eljuttatni.

Az igénylé kozérdekil adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozé irasbeli
igényét benyujthatja az e célra rendszeresitett, a szabalyzat 2. szam@ mellékletét képez6
formanyomtatvanyon.

5.3. A benyiijthato igények teljesitése

5.3.1. A kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények
teljesitésérél az Onkorméanyzat esetében a polgarmester, a Hivatal vonatkozéasaban a
jegyz6 gondoskodik.

5.3.2. Az adatigénylésnek kézérthet6 formaban kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban
mar elektronikus formédban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesitheté az adatot
tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével is.

5.3.3. A kozérdekl adat, kdzérdekbél nyilvanos adat megismerésére irdnyulé igénynek a
tudomasara jutdst kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy annak
k6zérthet6 formaban nem lehet eleget tenni.

5.3.4. Amennyiben az igény teljesités¢hez az ligyféltél pontositas sziikséges, a hidnypétlasra
az Ugyfelet irasban kell felhivni. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak
indokaival, valamint az igényld e torvény alapjan megilletd jogorvoslati
lehetdségekrdl valo tajékoztatdssal egyiitt 8 napon beliil irdsban vagy — ha az igényben
elektronikus levelezési cimét kozolte —elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t.
Az értesitésben tajékoztatni kell az igényl6t arrdl, hogy az igényének nem teljesitése
miatt birésaghoz fordulhat.
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5.3.6.

5.3.7.

5.3.8.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjatol fuggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak.

A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt kéltség mértékéig
terjeden — a Hivatal koltségtéritését allapit meg, amelynek 6sszegérdl az igényldt az
igény teljesitését megel6zben tajékoztatni kell.

A hiteles vagy hitelesitetlen fénymasolat koltségtéritése oldalanként 100,-(Szaz) Ft,
amely tartalmazza a fénymasolédssal kapcsolatban felmeriilt valamennyi kéltséget. A
CD-re iras koltségtéritése brutté 500, - Ft/db /CD.

A kozérdeki adatokat tartalmazo masolatokat a Hivatal fénymasolo helyiségében kell
elkésziteni A4-es vagy A3-as oldalra.

A CD-re, DVD-re torténd adatrogzitést a szamitastechnikai adat- és biztonsagvédelmi,
valamint technikai eléirasok betartasaval kell végezni.

A koltségtéritéssel kapcsolatosan a Hivatal szamlat 4llit ki, amely koltségtéritést
atutalassal kell a Hivatal koltségvetési szamlajara (11734114-15348609-04400000)
befizetni, vagy a Hivatal pénztérdban készpénzben torténd befizetéssel teljesiteni.

A készpénzes befizetés igazoldsa utan az igényld a kért masolatokat 4tveheti. Atutalas
esetében a Hivatal bankszdmlin torténé megjelenést kovetden az igényelt masolat
eloallitasra és az igénylonek eljuttatasra Keriil.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt,
jelentds terjedelmi, a masolati igényt a kdltségtéritésnek az igényld altali megfizetését
kdvetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabbd a koltségtérités mértékérdl,
valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetoségeirél
az igénylot az igény kézhezvételét kovets 8 napon beliil tijékozatni kell.

Ha a kézérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhet6
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

6.Adatvédelmi elbirasok

6.1. Az elektronikusan kozzétett kézérdekl adatokhoz hozzaférés biztositdsahoz személyes

6.2.

adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil
sziikséges; a személy adatokat ezt kovetéen haladéktalanul térdlni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgéltatds esetén az adatigényld személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény
teljesitését, illetdleg a koltségek megfizetését kivetden az igényld személyes adatait
haladéktalanul t6rélni kell.



6.3.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekd adatok igénybejelentt
formanyomtatvanyan kiilén rész szolgil a személyes adatok rogzitésére. Az
adatszolgaltatas teljesitését kovetden ezt a - személyes adatokat tartalmazd — részt le
kell vélasztani a nyomtatvanyrél és gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

7. A kizérdekii adatok kizzétételének rendje

7.1.

7.2.

7.3.

74.

A kozfeladatott ellatd szerv a feladatkdrébe tartozé ligyekben — igy kiilonosen
onkormanyzati koltségvetésre €s annak végrehajtisara, az onkormanyzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhasznaldsira és az erre kotott szerz6désekre, a piaci
szerepl6k a maganszervek és — személyek részére kiilonleges vagy kizarélagos jogok
biztositdsara vonatkozéan — kételes elésegiteni a kézvélemény pontos és gyors
tajékoztatasat.

Az informacids onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol sz616 2011. évi
CXIL torvény (a tovabbiakban Infotv.) alapjan kételezéen kézzéteendd kozérdekii
adatokat internetes honlapon, digitélis forméaban, barki széméra, személyazonositas
nélkil, korlatozistd]l mentesen kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés &s
adattorzulas nélkiil kimasolhaté médon, a betekintés, a letdltés a nyomtatas, a kimasolas
¢s a halézati adatitvitel szempontjabél is dijmentesen kell hozzaférhetdvé tenni (a
tovabbiakban: elektronikus kozzététel).

Az Infotv. 37. § szerinti kdzzétételi listdkon meghatérozott adatait az onkormanyzat
honlapjén (sajoszoged.hu) az Infotv. 1. melléklete szerint (kozzétételi lista) k6zzéteszi.
A kozzétételi listat a szabélyzat 1. szamu melléklete is tartalmazza.

A kozérdekii adatok honlapra torténé fethelyezését a jegyzd vagy az altala megbizott
személy engedélyezi.

8. A szabalyzat hatilyba Iépése

A szabalyzat 2018. januér 01. napjét6l 1ép hatalyba.




A kizzérételi szabdlyzat 1. szamii melléklete

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA- a 201 1. évi CXIL 16rvény melléklete

1. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat ) Frissités Megbrzés
l A kozfeladatot ellétd szerv hivatalos neve, székhelye, postai A véhozasokat Az el6z6 allapot térlendd

cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus levélcime, kovetden azonnal
honlapja, iigyfélszolgilatinak elérhetdségei

2. Akézfeladatot ellat szerv szervezeti felépitése szervezeti A véltozasokat Az eldzd dllapot torlendd
egységek megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek kdvetden azonnal
feladatai

3. A kozfeladatot ellaté szerv vezetbinek és az egyes szervezeti A valtozasokat Az eldzb allapot térlendd
egységek vezetbinek neve, beosztdsa, elérhetsége (telefon- és  kévetben azonnal
telefaxszéma, elektronikus levélcime)

4. A szervezeten beliil illetékes iigyfélkapcsolati vezetd neve, A viltozasokat Az eldzb allapot torlendd
elérhetisége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime) koveten azonnal
és az iigyfélfogadasi rend

5. Testiileti szerv esetén a testiilet létszama, Osszetétele, tagjainak A véltozdsokat Az el6z6 allapot torlendd
neve, beosztasa, elérhetdsége kévetden azonnal

6. A kozfeladatot ellétd szerv irdnyitasa, felliigyelete vagy A véltozasokat Az elbz6 dllapot 1 évig
ellenbrzése alatt 4116, vagy alérendeltségében mikodo mas kdvetden azonnal archivumban tartaséval

kozfeladatot ellaté szervek megnevezése, €s |. pontban
meghatarozott adatai

7 A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdondban allg, illetve A valtozasokat Az el6z6 4llapot | évig
részvételével mikodo gazddlkodo szervezet neve, székhelye, kévetden azonnal archivumban tartasaval
elérhetbsége (postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), tevékenységi kore, képviseldjénck
neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

8. A kozfeladatot elltd szerv altal alapitott kozalapitvanyok neve, A véltozasokat Az el6zd allapot 1 évig
székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszdma, kovetben azonnal archivumban tartésival
elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezeld szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellatd szerv dltal alapitott kéltségvetési szerv A vdltozasokat Az eldzo allapot 1 évig
neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapité jogszabaly kévetben azonnal archivumban tartisdval
megjel6lése, illetve az azt alapitd hatarozat, a koltségvetési
szery alapité okirata, vezetbje, honlapjénak elérhet6sége,
mitkddési engedélye

10. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve, a A viltozdsokat Az eldzd allapot | évig
szerkesztOség és kiadb neve és cime, valamint a fészerkesztd kévetben azonnal archivumban tartasdval

neve
11. A kdzfeladatot elldto szerv felettes, illetve feliigyeleti A valtozasokat Az el6z6 allapot | évig
szervének, hatdsagi dontései tekintetében a fellebbezés kGvetden azonnal archivumban tartasaval

elbirdldsira jogosult szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot
ellato szerv felett térvényességi ellendrzést gyakorld szervnek

8z 1. pontban meghatdrozott adataj



I1. Tevékenységre, miikidésre vonatkozé adatok

2'I5-l

Adat Frissités

A kdzfeladatot elldtd szerv feladatat, hataskdrét és A vialtozasokat
alaptevékenységét meghatarozd, a szervre vonatkozéd alapvetd kévetden azonnal
jogszabélyok, kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzok, valamint a

szervezeti és miikddési szabalyzat vagy digyrend, az adatvédelmi

¢s adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos &s teljes szdvege

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a fovérosi és megyei A viltozasokat

kormanyhivatal esetében a kdzfeladatot ellt szerv fcladatérdl, kévetden azonnal
tevékenységérd] sz016 tajékoztatd magyar €s angol nyelven

A helyi 6nkorményzat Snként vallalt feladatai Negyedévente
Allamigazgatési, Gnkormanyzati, &s egyeb hatdsagi iigyekben A viltozasokat
ligyfajtinkeént €s eljardstipusonként a hataskérrel rendelkezd kvetden azonnal

szerv megnevezése, hataskOr gyakorlasanak atruhdzéasa esetén a
ténylegesen eljaré szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
ligyintézéshez sziikséges dokumentumok, okményok, eljarasi
illetékek (igazgatédsi szolgéltatasi dijak) meghatérozasa, alapvetd
eljarasi szabélyok, az eljarast megindito irat benydjtasanak
médja (helye, ideje), ligyfélfogadas ideje, az iigyintézés
hatérideje (elintézési, fellebbezési hatarids), az ligyek intézését
segitd (tmutatok, az ligymenetre vonatkozd tajékoztatas és az.
dgyintézéshez hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elekironikus programok elérése, idépontfoglalas,
az fgytipusokhoz kapcsolddo jogszabélyok jegyzéke,
tajékoztatas az iigyfelet megilletd jogokrol és az ligyfelet terheld
kételezettségekrol

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy kéltségvetésébdl A valtozasokat
finanszirozott k6zszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a kovetben azonnal
kdzszolgaltatisok igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért

fizetendd dij mértéke, az abbol adott kedvezmények

A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve A valtozdsokat
nyilvéntartisok leird adatai (név, formatum, az adatkezelés célja, kévetden azonnal
jogalapja, id6tartama, az érintettek kdre, az adatok forrdsa,

kérdbives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérddiv), az

adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd nyilvantartasoknak az

¢ térvény szerinti azonositd adatai; a kézfeladatot ellatd szerv

altal - alaptevékenysége keretében - gyiijtdit és feldolgozott

adatok fajtai, a hozzaférés médja, a masolatkészités koltségei

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, Negyedévente
témdja, a hozzaférés modja, a kiadviny ingyenessége, illetve a

koltségtérités mértéke

A testitleti szerv déntései elokészitésének rendje, az Allampolgari A valtozasokat
kdzremitkddés (véleményezés) modja, eljarisi szabalyai, a kovetden azonnal
testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovébba nyilvanossaga,

dontései, iilésének jegyzOkdnyvei, illetve Bsszefoglaldi; a

testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem

korlétozza

Megorzés
Az cl6zo dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6zd allapot térlendd

Az el6z6 allapot | évig
archivumban tartdsval

Az eldz6 allapot torlendd

Az el6z0 allapot 1 évig

archivumban tartasdval

Az €l6z0 llapot 1 évig
archivumban tartdsival

Az €l6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasival

Az ¢l0z6 allapot | évig
archivumban tartasaval
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A torvény alapjan kézzéteendd jogszabélytervezetek és
kapcsolédd dokumentumok; a helyi dnkormanyzat képvisels-
testilletének nyilvanos iilésére benydjtott elbterjesziések a

benyujtas id6pontjatal

A kozfeladatot elldté szerv altal kizzétett hirdetmények,

kézlemények

A kozfeladatot ellato szerv éltal kiirt palyazatok szakmai leirdsa,
azok eredményei és indokolasuk

A kozfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel
kapcsolatos vizsgalatok, ellenbrzések nyilvanos megillapitdsai

A kdzérdekil adatok megismerésére irdnyuld igények intézésének
rendje, az illetekes szervezeti egység neve, elérhetdsége, s ahol
kijeldlésre kerlll, az adatvédelmi felelds, vagy az informéaciods
Jjogokkal foglalkozo személy neve

A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére vonatkozd,

jogszabalyon alapuld statisztikai adatgy(ijtés eredményei, idbbeli

viltozasuk

A kézérdek( adatokkal kapcsolatos kitelezd statisztikai
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo adatai

Azon kdzérdek( adatok hasznositasara iranyuld szerzbdésck
listaja, amelyekben a kdzfeladatot ellatd szerv az egyik szerz6d6

fél

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében lévd kdzérdekii adatok
felhasznaldsira, hasznositasira vonatkozo altalanos szerzodési

feltételek

A kézfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilonds és egyedi

kdzzétételi lista

A kdzfeladatot ellatod szerv kezelésében levd, a kdzadatok
Gjrahasznositasardl sz616 tdrvény szerint (jrahasznositds céljara

elérhetd kulturalis kdzadatok listdja a rendelkezésre 3116

formatumok megjelélésével, valamint a kizfcladatot ellatd szerv

kezelésében levd,

a kbzadatok Ujrahasznositasardl szold térvény szerint

Gjrahasznosithat$ kézadat tipusokrdl vald tajékoziatas, a

rendelkezésre 2116 formatumok megjeldlésével

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturdlis kozadatok
Ujrehasznositasara vonatkoz6 ltalanos szerzddési feltételek
elektronikusan szerkeszthet6 valtozata

A 19. sor szerinti kizadatok és kulwrélis kézadatok
lijrahasznositas céljabol torténd rendelkezésre bocsitasaért
fizetendo dijak ltalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezd

tényezdkkel egyiittesen

A kbzadatok tjrahasznositdsardl szol6 torvény szerinti

jogorvoslati tajékoztatas

23" A kozfeladatot ellaté szerv dltal megkotott, a kdzadatok

8

Torvény eltérd
rendelkezése hianyaban
a benyujtas idopontjit
kévetben azonnal

Folyamatosan

Folyamatosan

A vizsgalatrél sz616
jelentés
megismerését
kovetden
haladéktalanul

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

A viéltozasokat

kovetden azonnal

A valtozasokat

kovetben azonnal

A valtozasokat kdvetd
15 napon belil

A valtozasokat kdvetd
15 napon beliil

A viltozasokat kévetd
15 napon beliil

A valtozasokat kivetd
15 napon belil

A viltozasokat kdveld

Az el8zd éllapot | évig

archivumban tartasaval

Legalabb | évig
archivumban tartésval

Az ¢l6z0 allapot 1 évig
archivumban tartisval

Az el6z6 allapot 1. évig
archivumban tartasdval

Az el6z6 allapot torlendd

Az el6z allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban lartésdval
Az el6zd allapot | évig

archivumban tartasaval

Az elz6 allapot | évig

archivumban tartdsaval

Az el6z0 allapot 16rlendd

Az eloz6 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el§z6 allapot torlendd

Az el6z0 allapot tirlendd

Az elbzb allapot térlendd

Az elbzd dllapot torlendd
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III.

Gjrahasznositisaré! szol6 térvény szerint kotdtt kizdrlagos jogot
biztosité megallapodésok szerz6dé feleinek megjeldlése, a
kizirolagossag idotartamanak, targyanak, valamint a
megéllapodas egyéb lényeges elemeinek megjeldlése

A kozfeladatot ellatd szerv dltal kotétt, a kézadatok
ijrahasznositdsarol szold torvény szerint

a kulturalis kdzadatok digitalizalaséra kizarélagos jogot biztositd
megéllapodasok szivege

A kdzadatok Gijrahasznositésard] sz6l6 térvény szerinti azon
jogszabdly, kbzjogi szervezetszabédlyozd eszkdz, kdzszolgaltatasi
szerzOdés vagy mas kotelezd erdvel bird dokumentum (vagy az
annak elérhet8ségére mutatd hivatkozas), amely az
Gjrahasznositas céljabol rendelkezésre boesathato kdzadat
gyljtésével, eloallitasaval, feldolgozasival és terjesztésével
Osszefliggd koltségek jelentds részének sajat bevételbdl vald
fedezését irja el a kozfeladatot ellatd szerv részére

Gazdalkodisi adatok

l [l

3 [

4 el

Adat

A kozfeladatot ellitd szerv éves koltségvetése, szdmviteli torvény
szerint beszdmoldja vagy éves koltségvetés beszamoldja

A kozfeladatot ellatd szervnél fuglalkoztatottak 1étszéméra és
személyi juttatdsaira vonatkozo Gsszesitett adatok, illetve
Osszesitve a vezetdk €s vezetd tisztségviseldk illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatisai, valamint kéltségtéritése, az.
egyéb alkalmazottaknak ny(jtott juttatisok fajtdja s mértéke
dsszesitve

A kdzfeladatot ellaté szerv dltal nyujtott, az allamhéztartasrél
sz010 torvény szerinti kéltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjcinek nevére, a tamogatas céljira, dsszegére,
tovabbd a tAmogatasi program megvaldsitasi helyére vonatkozd
adatok, kivéve, ha a kizzététel eléitt a koliségvetési timogatést
visszavonjék vagy arrdl a kedvezményezett lemond

Az dllamhéztartds pénzeszkozei felhasznalasaval, az
dllamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténd gazdalkodassal
Gsszefliggh, omilliod forintot

eléré vagy azt meghalado értékil drubeszerzésre, épitési
beruhézésra, szolgaltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii jog dtadasara,
valamint koncesszioba adésta vonatkoz6 szerzbdések
megnevezése (tipusa), tirgya,

a szerzodést kotd felek neve, a szerzddés értéke, hatarozott idére
kotott szerzodés esetében annak iddtartama, valamint az emlitett
adatok véltozésai, a védelmi &s biztonségi céli beszerzések
adatai és a min{sitett adatok,

tovabba a Kbt 9. § (1) bekezdés ) pontja szerinti beszerzések, és
az azok eredményeként k6tott szerzddések adatai kivételével

A szerzOdés értéke alatt a szerzddés targyaért kikotott - altalanos

15 napon beliil

A viltozasokat kovetd
15 napon beliil

A viltozdsokat kdvetd
15 napon beliil

Frissités
A viltozdsokat
kévetbden azonnal

Negyedévente

A dbntés meghozatalat
kévetd hatvanadik

napig

A dontés meghozatalat
kévetd hatvanadik
napig.

Az elbzb allapot t6rlendd

Az ¢el8z6 allapot térlendd

Megbrzés

A kzzétételt kivets 10
évig

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb | évig

archivumban tartasaval

A kozzétételt kdvetd 5

évig

A kizzétételt kovetd S
évig
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forgalmi ad6 nélkiil

szAmitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb
osszeget kell figyelembe venni. Az idészakonként visszatérd -
egy évnél hosszabb id6tartamra kotdtt - szerzddéseknél

az érték kiszamitasakor az ellenszolgaliatds egy évre szamitott
osszegét kell alapul venni. Az egy kdltségvetési évben
ugyanazon szerz8dd féllel kotott azonos tirgyn szerzddések
értékét egybe kell szdmitani

A koncesszidrol szolo térvényben meghatarozott nyilvanos Negyedévente
adatok (pdlyazati kifrasok, paly4zdk adatai, az elbirdl4srol

készitett emlekeztetdk, palyazat eredménye)

A kozfeladatot elléto szerv dltal nem alapfeladatai ellatasara (igy Negyedévente
kiilondsen egyesiilet timogatdsara, foglalkoztatottai szakmai és

munkavallaléi érdek-képviseleti szervel szaméra,

foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és

sporttevékenységet segitd szervezet tamogataséra, alapitvanyok

altal ellatott feladatokkal dsszefliggd kifizetésre) forditott,

6tmillié forintot meghaladé kifizetések

Az Eurdpai Uni6 tamogatésdval megvaldsulo fejlesztések lefrasa, Negyedévente
az azokra vonatkozd szerzddések
Kézbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés az ajanlatok Negyedévente

elbirdldsarel, a megkdtdtt szerzodésekrdl)

10

A kiilon jogszabalyban
meghatérozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval
A kilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb | évig

archivumban tartdsaval

Legaldbb 1 évig
archivumban tartdsdval
Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval



A kozzétételi szabalyzat 2. szamii melléklete

IGENYLOLAP A KOZERDEKU ADAT MEGISMERESERE

1. A kért kézérdekii adat (ok) PONTOS megjelolése

2. Az adattovabbitas modja (megfelel6 alihuzandé)
— papir alapd
a) szemelyes atvétellel

b) postai uton- ajanlott killdeményként
- elektronikus uton

3. Nyilatkozat

Alulirott igénylé nyilatkozom, hogy amennyiben az adatszolgaltatissal kapcsolatosan
koltség meriil fel, ugy azt nevemre és cimemre kiallitott szamla ellenében megfizetem.

Kelt, 2018 ...cvvinvrnniiiniiiiiiiiiiniiennnnnens hoénap ....c.cvevviienninnnnen.. nap

igénylo alairasa

Az adatigénylé személyes adatait tartalmazé ,,B” oldal csak az igény teljesitéséhez
elengedhetetleniil sziikséges ideig kezelhetd. A teljesitést illetve a koltségek megfizetését
kovetden ezt az oldalt levalasztassal meg kell semmisiteni!

»B” oldal

Az adatot igényl6 személy vagy szervezet:
neve ( megnevezése) :

............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................

............................................................................................................






